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  Администрация ЗАТО ПОС. ВИДЯЕВО

   МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  08    апреля   2013 года
                                                                         №  238
О внесении изменений и дополнений в Порядок разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
В целях совершенствования механизма регламентации муниципальных услуг, осуществляемых по обращениям заявителей, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Мурманской области от 25.10.2012 № 528-ПП «О внесении изменений в порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг (функций), осуществляемых по обращениям заявителей»,

 п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Видяево  от 15.12.2010 № 901 (в редакции постановлений Администрации ЗАТО Видяево от 19.06.2012 № 368, от 28.08.2012 № 503) изменения и дополнения согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Видяево».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                               В.А. Градов
ЗАТО Видяево                                                  

Приложение

к постановлению

Администрации ЗАТО Видяево

от  08 апреля  2013 года №  238 
Изменения и дополнения в Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
1. Пункт 2.1 изложить в редакции:

«2.1. Административные регламенты разрабатываются отраслевыми (функциональными) органами администрации в отношении муниципальных услуг, включенных в I раздел реестра муниципальных услуг ЗАТО Видяево, утвержденного постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 11.04.2012 № 219 «Об утверждении реестра муниципальных услуг ЗАТО Видяево».».
2. Пункт 2.2 признать утратившим силу.
3. В пункте 3.3 позиции 3:

3.1. абзац 2 после слов «обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги» дополнить словами «а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3.2. абзац 3 после слов «предоставляющих муниципальную услугу» дополнить словами «а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3.3.  абзац 4 после слов «адрес официального сайта администрации ЗАТО Видяево» дополнить словами «адрес официального сайта многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг».
4. Абзац 2 подпункта 3.4.2  после слов «взаимодействие с которыми необходимо для предоставления муниципальной услуги,» дополнить словами «включая организации, оказывающие услуги, установленные пунктом 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,».
5. Подпункт 3.4.6 дополнить абзацем следующего содержания:

«Кроме того, в данном подразделе необходимо указать на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области и нормативными правовыми актами муниципального образования ЗАТО Видяево находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».
6. В подпункте 3.4.9 в последнем абзаце исключить слово «возможности».

7. Подпункт 3.4.11 дополнить абзацем следующего содержания:

«При определении особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.».
8. Пункт 3.5 дополнить абзацами следующего содержания:

«Раздел также должен содержать порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», следующих административных процедур:

       - предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальной услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки.».
9. Пункт 3.6 изложить в редакции:

«3.6. Раздел «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц и муниципальных служащих» устанавливает досудебный порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе выполнения административного регламента, в котором указываются:

- информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

- должностные лица и вышестоящие органы муниципальной власти, которым может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке;

- общие требования к оформлению жалобы;

- возможность для заявителя подачи жалобы в электронном виде и через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления ее рассмотрения в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

- основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

- права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

- сроки рассмотрения жалобы;

- последовательное описание процедур подачи и рассмотрения жалобы;

- результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования;

- порядок информирования заявителя о результатах обжалования;

- порядок обжалования решения по жалобе.».
