Приложение 

 к постановлению Администрации ЗАТО Видяево

от ___ _________ 2018 года № ___

«Утверждены                       
 постановлением  

     Администрации ЗАТО Видяево

 от 28 декабря 2015 года № 594 

Правила определения нормативных затрат на обеспечение функций

 органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и подведомственных муниципальных казенных учреждений
1. Общие положения

1.1.  Правила определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и подведомственных муниципальных казенных учреждений (далее - Правила) устанавливают порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций Совета депутатов ЗАТО Видяево, Администрации ЗАТО Видяево, её структурных подразделений, являющихся главными распорядителями бюджетных средств (далее – органы местного самоуправления), и подведомственных муниципальных казенных учреждений (далее – казенные учреждения) в части закупок товаров, работ, услуг (далее - нормативные затраты). 

1.2.  Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки органов местного самоуправления и казенных учреждений.
1.3.  Нормативные затраты рассчитываются в соответствии с разделами 1-6 Правил.
1.4.  Нормативные затраты, порядок определения которых не установлен Правилами, определяются в порядке, устанавливаемом органами местного самоуправления.

1.5.  Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных до органов местного самоуправления и казенных учреждений как получателям бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета ЗАТО Видяево на соответствующий период.

1.6.  При утверждении нормативных затрат в отношении проведения текущего ремонта учитывается его периодичность, предусмотренная Правилами.

1.7.  При определении нормативных затрат применяются национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитываются регулируемые цены (тарифы).
1.8.  Для определения нормативных затрат в соответствии с разделами 1- 6 Правил в формулах используется цена единицы товаров, работ, услуг с учетом положений статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон), если нормативы цены не предусмотрены приложениями № 1 - 4 к Правилам.

 Для определения нормативных затрат в соответствии с разделам 1 - 6 Правил в формулах используются нормативы количества товаров, работ, услуг, установленные органами местного самоуправления, если эти нормативы не предусмотрены приложениями № 1 - 4 к Правилам.

1.9.  Формулы расчета, применяемые при определении нормативных затрат, учитывают:

1.9.1. установленные органами местного самоуправления нормативы материально-технического обеспечения органов местного самоуправления и казенных учреждений;

1.9.2. сроки эксплуатации (в отношении основных средств);

1.9.3. численность работников, определяемую в соответствии с пунктом 1.10 настоящих Правил;

1.9.4. остатки основных средств и материальных запасов;

1.9.5. цену единицы планируемых к приобретению товаров, работ и услуг.

1.10.  При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников в соответствии с утвержденным штатным расписанием.
1.11.  Органы местного самоуправления разрабатывают индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные (установленные для нескольких работников) формируемые по категориям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий отраслевых (функциональных) органов местного самоуправления, казенного учреждения, должностных обязанностей его работников) нормативы:
1.11.1. количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи;
1.11.2. цены услуг подвижной связи;
1.11.3. количества SIM-карт;
1.11.4. цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
1.11.5. количества и цены средств подвижной связи;
1.11.6. количества и цены планшетных компьютеров;
1.11.7. количества и цены носителей информации;
1.11.8. количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники);
1.11.9. перечня периодических печатных изданий и справочной литературы;
1.11.10. количества и цены транспортных средств;
1.11.11. количества и цены мебели;
1.11.12. количества и цены канцелярских принадлежностей;
1.11.13. количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей;
1.11.14. количества и цены материальных запасов для нужд гражданской защиты населения;
1.11.15. иных товаров и услуг.

1.12.  Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества аналогичных товаров, учитываемых на балансе органов местного самоуправления и казенных учреждениях.
1.13.  В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
1.14.  Органами местного самоуправления может быть установлена иная периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в отношении соответствующих работ (услуг) не определена действующем законодательством.
1.15.  Утвержденные нормативные затраты подлежат размещению в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок. 
2. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

2.1. Затраты на услуги связи

2.1.1. Затраты на абонентскую плату ([image: image1.wmf]аб

З

) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;

[image: image4.wmf]i 

аб

H

 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

2.1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image6.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
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 - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
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 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
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 - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации

	№
п/п
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров

	1
	Руководитель, заместитель руководителя, начальники отделов 
	не более 1 единицы на 1 сотрудника

	2
	Специалисты
	не более 1 единицы на 5 сотрудников


2.1.3. Затраты на оплату услуг подвижной связи ([image: image20.wmf]сот
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) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции);
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 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции;
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 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг подвижной связи
	Вид связи
	Количество средств связи
	Расходы на услуги связи в месяц
	Категория
должностей

	Подвижная связь
	не более 1 единицы
	не более 2,0 тыс. рублей включительно
	руководитель

	
	не более 1 единицы
	не более 0,8 тыс. рублей включительно
	заместители руководителя начальники отделов

	
	не более 1 единицы на 1 сотрудников
	не более 0,3 тыс. рублей включительно
	специалисты


2.1.4. Затраты на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров ([image: image25.wmf]и
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) определяются по формуле:
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 - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

[image: image28.wmf]i 

и

P

 - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;
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 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение каналов передачи данных сети «Интернет»

	№
п/п
	Наименование
	Количество
	Расходы на услуги связи в месяц

	1
	Канал передачи данных сети «Интернет» пропускной способностью не менее 20 Мбит (основной)
	не более 1 единицы
	не более 10,0 тыс. рублей включительно

	2
	Организация частных цифровых каналов (междугородних и внутригородских)
	не более 23 единиц
	не более 100,0 тыс. рублей включительно


2.1.5. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий ([image: image30.wmf]пр
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) определяются по формуле:
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- цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

2.2. Затраты на содержание имущества

2.2.1. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.
Цена технического обслуживания и регламентно-профилактический ремонта единицы оборудования в год не должна превышать размер среднегодовых амортизационных отчислений для данного вида оборудования.

Суммарные затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования не должна превышать 10 % от балансовой стоимости основных средств в сфере информационно-телекоммуникационных технологий в год.
2.2.2. Затраты на регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники ([image: image33.wmf]рвт
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) определяются по формуле:
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 - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;
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 - цена регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-х рабочих станций ([image: image37.wmf]i 
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) определяется с округлением до целого по формуле:

Q I рвт предел = Чоп *1,1,
где [image: image38.wmf]оп
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- расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с утвержденным штатным расписанием.
1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.
2.2.3. Затраты на регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image39.wmf]сби

З

) определяются по формуле:
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 - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
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 - цена регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год.

2.2.4. Затраты на регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: image43.wmf]лвс
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) определяются по формуле:

[image: image44.wmf]n

лвсi лвсi лвс

i=1

ЗQ  P

=´

å

,

[image: image45.wmf]i 

лвс

Q

 - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;
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 - цена регламентно-профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.

2.2.5. Затраты на регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: image47.wmf]сбп
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) определяются по формуле:
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 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;
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 - цена регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

2.2.6. Затраты на регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image51.wmf]рпм
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) определяются по формуле:
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в соответствии с нормативами;
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 - цена регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.

2.3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

2.3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image55.wmf]сип

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image57.wmf]g 
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 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;

[image: image58.wmf]j 
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 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения, простых (неисключительных) лицензий на использование программного
обеспечения 
	№п/п
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения в целом на программное обеспечение в год

	1
	Сопровождение информационных систем бухгалтерского и управлен​ческого финансового учета и плани​рования (1С; СБИС; Хранилище КС)

	не более 5 лицензии на организацию
	не более 300,0 тыс. рублей включительно

	2
	Иное программное обеспечение (Kaspersky Endpoint Security для бизнеса СТАНДАРТНЫЙ – 108 шт.)
	количество и виды используемого иного программного обеспечения должны соответствовать целям, задачам и функциям, выполняемым ОМС
	не более 140,0 тыс. рублей включительно

	3
	Простые (неисключительные) лицензии на использование программного обеспечения (Хранилище КС;

Бюджет СМАРТ)
	количество и виды используемых простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения должны соответствовать целям, задачам и функциям, выполняемым ОМС
	не более 1 160,5 тыс. рублей включительно


2.3.2. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации ([image: image59.wmf]оби

З

), определяются по формуле:
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где:

[image: image61.wmf]ат
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 - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;

[image: image62.wmf]нп

З

 - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

2.3.4. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий ([image: image63.wmf]ат

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image65.wmf]i 
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 - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

[image: image66.wmf]i 

об
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 - цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения);

[image: image67.wmf]j 
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 - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

[image: image68.wmf]j 
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 - цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства).

2.3.3. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image69.wmf]нп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

[image: image72.wmf]i 
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 - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг, связанных с обеспечением безопасности информации, приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

	№
п/п
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения

	1
	Простые (неисключительные) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации (VipNet Client; Dallas Lock;)

	не более фактического количества АРМ
	цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации устанавливается в соответствии цена устанавливается в соответствии с рекомендациями разработчиков и коммерческими предложениями официальных дистрибьюторов

	2
	Проведение аттестации объекта (помещения)


	количество аттестуемых объектов (помещений) определяется по фактическим данным, с учетом установленных законодательством Российской Федерации сроков по аттестации не реже одного раза в три года и по контролю эффективности применения средств защиты на объектах информатизации не реже одного раза в год
	цена проведения аттестации объекта (помещения) устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд

	3
	Проведение аттестации объекта муниципальной информационной системы (МИС)
	количество аттестуемых объектов определяется по фактическим данным, с учетом установленных законодательством Российской Федерации сроков по аттестации не реже одного раза в три года и по контролю эффективности применения 
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд

	3
	
	средств защиты на объектах информатизации не реже одного раза в год
	

	4
	Годовое техническое обслуживание защищенной муниципальной информационной системы (МИС) на базе VipNet CUSTOM
	1 МИС
	цена устанавливается в соответствии с рекомендациями разработчиков VipNet CUSTOM и коммерческими предложениями официальных дистрибьюторов


2.3.4. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image73.wmf]м

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image76.wmf]i 
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 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.

2.4. Затраты на приобретение основных средств

2.4.1. Затраты на приобретение рабочих станций ([image: image77.wmf]рст

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image79.wmf]i 
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 - предельное количество рабочих станций по i-й должности;

[image: image80.wmf]i 
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 - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;

[image: image81.wmf]i 
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 - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности 
Предельное количество рабочих станций по i-й должности ([image: image82.wmf]i 

рст предел

Q

) определяется по формуле:
Q i рст предел = Чоп *1,1 ,
где[image: image83.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников в соответствии с утвержденным штатным расписанием.
2.4.2. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image84.wmf]пм

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-го типа принтеров, многофункциональных устройств, копировального аппарата и иной оргтехники;
[image: image87.wmf]i 
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 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение основных средств

	№
п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуа​тации в годах
	Цена приобретения
	Категория
должностей

	1
	Сервер (Различной производительности)
	не более 1 единиц на организацию
	5
	не более 400,0 тыс. рублей включительно
	все категории должностей

	2
	Рабочая
станция
	не более 1 единицы на 1 работника
	3
	не более 50,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	руководитель и заместитель 

	3
	Рабочая
станция
	не более 1 единицы на 1 работника
	3
	не более 45,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	начальники
отделов, специалисты

	4
	Мобильная
рабочая
станция
	не более 1 единицы на 1 работника
	3
	не более 35,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	руководитель и заместитель 

	5
	Мобильная
рабочая
станция
	не более 1 единицы на 1 работника
	3
	не более 35,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	начальники
отделов 

	6
	Мобильная
рабочая
станция
	не более 1 единицы на 5 работников
	3
	не более 35,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	специалисты

	7
	Принтер или многофункцио​нальное устройство, тип 1
	не более 1 единицы на 1 работника
	3
	не более 20,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	руководитель, заместитель, начальники
отделов 

	8
	Принтер или многофункцио​нальное устройство, тип 1
	не более 1 единицы на 3 работников
	3
	не более 20,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	специалисты

	9
	Принтер или многофункцио​нальное устройство, тип 2
	не более 1 единицы на организацию
	5
	не более 60,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	10
	Принтер или многофункцио​нальное устройство, тип 3
	не более 1 единицы на организацию
	5
	не более 30,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	11
	Принтер или многофункцио​нальное устройство, тип 4
	не более 1 единицы на организацию
	3
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей

	12
	Принтер или многофункцио​нальное устройство, тип 5
	не более 1 единицы на организацию
	3
	не более 40,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	все категории должностей


Типы принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов
(оргтехники)
	Тип
устройства
	Скорость
печати
	Формат бумаги
	Способ печати

	1
	до 25 стр./мин.
	А4
	монохромный лазерный

	2
	до 45 стр./мин.
	АЗ
	монохромный лазерный

	3
	до 30 стр./мин.
	А4
	цветной лазерный

	4
	до 20 стр./мин.
	А4
	цветной струйный

	5
	до 10 стр./мин.
	АЗ
	цветной струйный


Общее количество и технические характеристики серверного оборудования должны обеспечивать бесперебойную работу программного обеспечения и типовой деятельности и используемых информационных систем и соответствовать требованиям данного программного обеспечения и информационных систем. Приобретение серверного оборудования производится с целью замены неисправного, с истекшим сроком полезного использования в соответствующее количестве. Допускается закупка серверного оборудования для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы сотрудников из расчета в год в количестве не более 5% от общего количества серверного оборудования.
Цена приобретаемого серверного оборудования и активного сетевого оборудования устанавливается в соответствии с требованиями нормативного правовых актов по приобретению товаров для муниципальных нужд.
2.4.3. Затраты на приобретение средств подвижной связи ([image: image88.wmf]прсот

З

) определяются по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности;
[image: image91.wmf]i 
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 - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи
	Вид связи
	Количество средств связи
	Цена приобретения средств связи
	Периодичность приобретения
	Категория
должностей

	Подвижная связь
	не более 1 единицы
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	3 года
	руководитель

	
	не более 1 единицы
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	3 года
	заместители руководителя начальники отделов

	
	не более 1 единицы на 1 сотрудников
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	3 года
	специалисты


2.4.4. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image92.wmf]обин

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image95.wmf]i 
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 - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации
	№
п/п
	Вид оборудования по обеспечению безопасности информации
	Норматив
количества
	Срок эксплуатации в годах
	Норматив цены за единицу, тыс. рублей

	1
	Средства защиты инфор​мации от несанкциони​рованного доступа (идентификация, доверенная загрузка, разграничение доступа, контроль целостности, ведение системного журнала и др.)
	1 ед./АРМ и сервер
	5
	не более 6,0 тыс. рублей включительно

	2
	Сетевые средства защиты информации от несанкционированного доступа (разграничение доступа, контроль целостности, ведение системного журнала и др.)
	в соответствии с техническими возможностями средства защиты и требований Федеральной службы технического экспортного  контроля России
	5
	не более 150,0 тыс. рублей включительно


2.5. Затраты на приобретение материальных запасов

2.5.1. Затраты на приобретение мониторов ([image: image96.wmf]мон

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;

[image: image99.wmf]i 
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 - цена одного монитора для i-й должности.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мониторов
	№
п/п
	Наименование
	Количество
	Срок эксплуатации в годах
	Цена
приобретения
	Категория
должностей

	1
	Монитор
	не более 5 % от фактического количества рабочих станций
	3
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	руководитель и заместитель

	2
	Монитор
	не более 5 % от фактического количества рабочих станций
	3
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	начальники
отделов,
специалисты


Приобретение мониторов производится с целью замены неисправных, входящих в состав рабочих станций. Допускается закупка мониторов для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего количества рабочих станций.
2.5.2 Затраты на приобретение системных блоков ([image: image100.wmf]сб

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;

[image: image103.wmf]i 
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 - цена одного i-го системного блока.

2.5.3. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации ([image: image104.wmf]мн

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image107.wmf]i 
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 - цена 1 единицы i-го носителя информации.

2.5.4. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image108.wmf]рм

З

) определяются по формуле:

[image: image109.wmf]n
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где:
[image: image110.wmf]i 
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа;

[image: image111.wmf]i 
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N

 - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image112.wmf]i 
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Р

 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

2.5.5 Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации ([image: image113.wmf]мби

З

) определяются по формуле:

[image: image114.wmf]n
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где:

[image: image115.wmf]i 

мби

Q

 - планируемое к приобретению количество i-го материального запаса;

[image: image116.wmf]i 

мби

Р

 - цена 1 единицы i-го материального запаса.
1) Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение материальных запасов
	№
п/п
	Наименование
	Единица
измерения
	Количество
	Срок эксплуатации в годах
	Цена приобретения

	1
	Системный
блок
	шт.
	не более 5 % от
фактического
количества
рабочих
станций
	3
	не более 30,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	2
	Оптический
носитель
	шт.
	не более 10 единиц на единицу фактической численности
	1
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 100 единиц

	3
	Внешний жесткий диск
	шт.
	не более 1 единицы на структурное подразделение
	3
	не более 4,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	4
	Мобильный
носитель
информации
(флеш-драйв)
	шт.
	не более 1 единицы на единицу фактической численности
	3
	не более 0,5 тыс. рублей включительно за 1 единицу


Приобретение системных блоков производится с целью замены неисправных, входящих в состав рабочих станций. Допускается закупка системных блоков для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего количества рабочих станций.
Цена единицы запасных частей устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению товаров для муниципальных нужд.
Цена единицы материального запаса устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению товаров для муниципальных нужд.

2) Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов 
(оргтехники)
	№
п/п
	Наименование расходных материалов
	Ресурс
(листов)
	Расчетная потребность в год
	Цена
приобретения

	1
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 1
	1600
	не более 4 единиц на 1 устройство
	не более 7,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	2
	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства, тип 2
	15000
	не более 3 единиц на 1 устройство
	не более 4,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	3
	Комплект картриджей для принтера или многофункциональ​ного устройства, тип 3
	11000
	не более 1 единиц на 1 устройство
	не более 87,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	4
	Комплект картриджей для принтера или многофункциональ-ного устройства, тип 4
	150
	не более 4 единиц на1 устройство
	не более 4,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	5
	Комплект картриджей для принтера или многофункциональ​ного устройства, тип 5
	50
	не более 4 единиц на 1 устройство
	не более 5,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу


3. Прочие затраты

3.1. Затраты на услуги связи,

не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

3.1.1. Затраты на услуги связи ([image: image117.wmf]ахз

усв

З

) определяются по формуле:

[image: image118.wmf]ахз

усвпcc

ЗЗ + З

=

,

где:

[image: image119.wmf]п

З

 - затраты на оплату услуг почтовой связи;

[image: image120.wmf]cc

З

 - затраты на оплату услуг специальной связи.

3.1.2. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image121.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image122.wmf]n
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где:

[image: image123.wmf]i 
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 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

[image: image124.wmf]i 

п

Р

 - цена 1 i-го почтового отправления.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг связи

	Наименование
	Количество
	Норматив расходов в год

	Планируемое количество почтовых отправлений в год
	не более 2500
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению услуг для муниципальных нужд


3.1.3. Затраты на оплату услуг специальной связи ([image: image125.wmf]cc

З

) определяются по формуле:

[image: image126.wmf]cc
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где:

[image: image127.wmf]сс
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 - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;

[image: image128.wmf]сс

Р

 - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

3.2. Затраты на транспортные услуги

3.2.1. Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок ([image: image129.wmf]тру

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image131.wmf]i 
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 - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;

[image: image132.wmf]i 
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P

 - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

3.3. Затраты на оплату расходов по договорам

об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого

помещения в связи с командированием работников,

заключаемым со сторонними организациями
3.3.1. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image133.wmf]кр

З

), определяются по формуле:

[image: image134.wmf]крпроезднайм
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=

,

где:

[image: image135.wmf]проезд
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 - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image136.wmf]найм

З

 - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

3.3.2. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image137.wmf]проезд

З

) определяются по формуле:

[image: image138.wmf]n
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где:

[image: image139.wmf]i 

проезд

Q

 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей планов служебных командировок;

[image: image140.wmf]i 
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 - берется как среднеарифметическое значение годового потребления за последние три года.

3.3.3. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования ([image: image141.wmf]найм

З

) определяются по формуле:

[image: image142.wmf]n
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где:
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image144.wmf]i 
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 - берется как среднеарифметическое значение годового потребления за последние три года.

[image: image145.wmf]i 
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 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

3.4. Затраты на коммунальные услуги

Затраты на коммунальные услуги ([image: image146.wmf]ком

З

) определяются по формуле:

Зком = Зэс + Зтс + Зхв,

где:

[image: image147.wmf]эс

З

 - затраты на электроснабжение;

[image: image148.wmf]тс

З

 - затраты на теплоснабжение;

[image: image149.wmf]хв

З

 - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение.
в соответствии с утверждёнными лимитами потребления ресурсов (электрической и тепловой энергии, холодной воды и водоотведения) на соответствующий год.
3.5. Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

3.5.1. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений ([image: image150.wmf]сп

З

) определяются по формуле:

Зсп = Зос + Зтр + Зэз + Заутп + Зтбо + Зитп + Заэз,
где:

[image: image151.wmf]ос

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

[image: image152.wmf]тр

З

 - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

[image: image153.wmf]эз

З

 - затраты на содержание прилегающей территории;

[image: image154.wmf]аутп

З

 - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;
[image: image155.wmf]тбо

З

 - затраты на вывоз и утилизацию твердых коммунальных отходов, на транспортировку и обезвреживание ртутьсодержащих отходов;

[image: image156.wmf]итп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону (при наличии);

[image: image157.wmf]аэз

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).

Такие затраты не подлежат отдельному расчету, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей организации.

3.5.2. Затраты на закупку услуг управляющей организации ([image: image158.wmf]ук

З

) определяются по формуле:

[image: image159.wmf]n
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где:

[image: image160.wmf]i 
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 - объем i-й услуги управляющей организации;

[image: image161.wmf]i 
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 - цена i-й услуги управляющей организации в месяц;

[image: image162.wmf]i 

ук

N

 - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей организации.
3.5.3. В формулах для расчета затрат, указанных в пунктах 3.5.5 и 3.5.7 настоящих Правил, значение показателя площади помещений должно быть равно площади недвижимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления. 
3.5.4. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ([image: image163.wmf]ос

З

) определяются по формуле:

[image: image164.wmf]n
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где:

[image: image165.wmf]i 
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 - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

[image: image166.wmf]i 
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 - цена обслуживания 1 i-го устройства.
3.5.5. Затраты на проведение текущего ремонта помещения ([image: image167.wmf]тр

З

) определяются исходя из нормы проведения ремонта, не реже 1 раза в 5 лет:
[image: image168.wmf]n
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где:

[image: image169.wmf]i 
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 - площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;

[image: image170.wmf]i 
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 - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.

3.5.6. Затраты на содержание прилегающей территории ([image: image171.wmf]эз

З

) определяются по формуле:

[image: image172.wmf]n
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где:

[image: image173.wmf]i 
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 - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;

[image: image174.wmf]i 
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 - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;

[image: image175.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году.

3.5.7. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения ([image: image176.wmf]аутп

З

) определяются по формуле:

[image: image177.wmf]n
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где:

[image: image178.wmf]i 
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 - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;

[image: image179.wmf]i 
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 - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

[image: image180.wmf]i 
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 - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.

3.5.8. Затраты на вывоз и утилизацию твердых коммунальных отходов, на транспортировку и обезвреживание ртутьсодержащих отходов ([image: image181.wmf]тбо

З

) определяются по формуле:

[image: image182.wmf]тботботбо
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где:

[image: image183.wmf]тбо
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 - количество куб. метров твердых коммунальных отходов и ртутьсодержащих отходов в год;

[image: image184.wmf]тбо

Р

 - цена вывоза 1 куб. метра твердых коммунальных отходов.

3.5.9. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

3.5.10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

3.5.11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации ([image: image185.wmf]спс
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) определяются по формуле:
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где:

[image: image187.wmf]i 
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 - количество i-х извещателей пожарной сигнализации;

[image: image188.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го извещателя в год.

3.6. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

3.6.1. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, в соответствии с нормативами, а также подачу объявлений в печатные издания, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение периодических печатных изданий

	№
п/
п
	Наименование
издания
	Количество

	1
	«Мурманский Вестник»
	не более 1 единицы на организацию

	2
	Журналы:
 «Административная практика с приложением «Административная практика ФАС»
«Госзаказ в вопросах и ответах»
	не более 1 единицы каждого наименования на организацию


3.6.2. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: image189.wmf]внсп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image191.wmf]j 
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 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image192.wmf]j 
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 - цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image193.wmf]j 
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 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

3.6.3. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств ([image: image194.wmf]осм

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image196.wmf]вод
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 - количество водителей;

[image: image197.wmf]вод

Р

 - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;

[image: image198.wmf]вод

N

 - количество рабочих дней в году;

1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист).

3.6.4. Затраты на проведение диспансеризации работников ([image: image199.wmf]дисп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image201.wmf]дисп
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 - численность работников, подлежащих диспансеризации;

[image: image202.wmf]дисп

Р

 - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.

3.6.5. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image203.wmf]мдн

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image205.wmf]g 
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 - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image206.wmf]g 
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 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования.

3.6.6. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств ([image: image207.wmf]осаго

З

) определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19 сентября 2014 г. № 3384-У «О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств», по формуле:
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где:

[image: image209.wmf]i
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 - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;

[image: image210.wmf]i

КТ

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;

[image: image211.wmf]i

КБМ

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;

[image: image212.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;

[image: image213.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;

[image: image214.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;

[image: image215.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;

[image: image216.wmf]pi
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.

3.7. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

3.7.1. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image217.wmf]ахз

ос

З

), определяются по формуле:
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где:

[image: image219.wmf]ам
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 - затраты на приобретение транспортных средств;

[image: image220.wmf]пмеб

З

 - затраты на приобретение мебели;

[image: image221.wmf]ск

З

 - затраты на приобретение систем кондиционирования.

3.7.2. Затраты на приобретение транспортных средств ([image: image222.wmf]ам

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами, предусмотренными приложением № 4 к Правилам;

[image: image225.wmf]i 
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 - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами, предусмотренными приложением № 4 к Правилам.

3.7.3. Затраты на приобретение мебели ([image: image226.wmf]пмеб

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image228.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами, предусмотренными приложением № 1 к Правилам;

[image: image229.wmf]i 
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 - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами, предусмотренными приложением № 1 к Правилам.
3.7.4. Затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: image230.wmf]ск

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image232.wmf]i c
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 - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;

[image: image233.wmf]i c
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 - цена 1-й системы кондиционирования.
3.8. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

3.8.1. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image234.wmf]ахз

мз

З

), определяются по формуле:
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где:

[image: image236.wmf]бл
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 - затраты на приобретение бланочной продукции;

[image: image237.wmf]канц

З

 - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image238.wmf]хп

З

 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image239.wmf]гсм

З

 - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image240.wmf]зпа

З

 - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

[image: image241.wmf]мзго

З

 - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.

3.8.2. Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: image242.wmf]бл

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image244.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество бланочной продукции;

[image: image245.wmf]i 
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 - цена 1 бланка по i-му тиражу;

[image: image246.wmf]j 
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 - планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;

[image: image247.wmf]j 
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 - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение бланочной продукции
	№
п/п
	Наименование
	Количество в год
	Цена

	1
	Бланочная продукция
	не более 2500 единиц
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению товаров для муниципальных нужд

	2
	Прочая продукция, изготовляемая типографией
	не более 300 единиц
	цена устанавливается в соответствии с требованиями нормативных правовых актов по приобретению товаров для муниципальных нужд


3.8.3. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image248.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами, предусмотренными приложением № 2 к Правилам;

[image: image251.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с утвержденным штатным расписанием;

[image: image252.wmf]i 
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами, предусмотренными приложением № 2 к Правилам.
3.8.4. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image253.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами, предусмотренными приложением № 3 к Правилам;

[image: image256.wmf]i 
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 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами, предусмотренными приложением № 3 к Правилам.

3.8.5. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image257.wmf]гсм

З

) определяются по формуле:
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 - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р;

[image: image260.wmf]i 
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 - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;

[image: image261.wmf]i 
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 - километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.

3.8.6. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением № 4.

3.8.7. Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны ([image: image262.wmf]мзго

З

) определяются по формуле:
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 - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны;

[image: image265.wmf]i 
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 - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год;

[image: image266.wmf]оп
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с утвержденным штатным расписанием.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны
	№
п/п
	Наименование расходных материалов
	Количество
	Цена
приобретения
	Срок эксплуатации в годах

	на 1 сотрудника

	1
	Самоспасатель типа «Феникс», «ГЗДК-У»
	1
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	5

	2
	Универсальный фильтрующий малогабаритный самоспасатель Шанс-Е
	1
	не более 2,5 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	5

	на 1 здание


	1
	Средства эвакуации с высоты:

	1.1
	лестницы спасательные различных модификаций
	1
	не более 30,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	25

	1.2
	комплекты спасательного снаряжения различных модификаций
	1
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	25

	2
	Огнетушитель углекислотный

ОУ-5
	6
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу
	10


Материальные запасы, не указанные в таблице «Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны» определяются из фактической потребности учреждения на сумму расходов, утвержденных в нормативных затратах.
4. Затраты на капитальный ремонт

муниципального имущества
4.1. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.

4.2. Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства.

4.3. Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.
5. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов

капитального строительства

5.1. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

5.2. Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.
6. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников
6.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image267.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

[image: image270.wmf]i 
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

6.2. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона.

Приложение № 1 к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функции органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и 
подведомственных муниципальных казенных учреждений
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение мебели
	Наименование
	Единица
измерения
	Норма
	Срок эксплуа​тации в годах
	Цена приобретения

	Руководитель

	Стол руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 30,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Брифинг-приставка
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 20,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стол для заседаний
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 35,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стол журнальный
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 8,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Приставка
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 7,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф книжный/для документов
	шт.
	не более 3 единицы
	10
	не более 20,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф для одежды
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 25,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Пенал
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Сервант
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Мягкий уголок
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 60,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Кресло руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стул
	шт.
	не более 12 единиц
	5
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Вешалка напольная
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Зеркало
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Флаг России
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф

металлический

(сейф)
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Телефонный аппарат
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Холодильник
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Телевизор
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 25,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Тумба под телевизор
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 1 единицы на окно
	10
	не более 20,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Лампа настольная
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Часы настенные
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Чайник электрический
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Заместитель руководителя

	Стол руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 25,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Брифинг-приставка
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 18,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стол для заседаний
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 30,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Приставка
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 7,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф книжный/для документов
	шт.
	не более 3 единицы
	10
	не более 18,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф для одежды
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 20,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Кресло руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 12,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стул
	шт.
	не более 6 единиц
	5
	не более 2,5 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Зеркало
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 1,5 за 1 единицу

	Шкаф
металлический
(сейф)
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Телефонный аппарат
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 7,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 1 единицы на окно
	10
	не более 20,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Часы настенные
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Лампа настольная
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Начальник отдела

	Стол руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 20,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Брифинг-приставка
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Тумба под оргтехнику
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 8,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф книжный/для документов
	шт.
	не более 2 единицы
	10
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф для одежды
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Кресло руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стул
	шт.
	не более 6 единиц
	5
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Зеркало
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф
металлический
(сейф)
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Телефонный аппарат
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 5,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Часы настенные

 - 

	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 1 единицы на окно
	10
	не более 18,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Лампа настольная
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Служебные кабинеты

	Стол
однотумбовый
	шт.
	не более 1 единицы на сотрудника
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стол письменный
	шт.
	не более 1 единицы на сотрудника
	10
	не более 13,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Приставка
	шт.
	не более 1 единицы на сотрудника
	10
	не более 8,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Тумба под оргтехнику
	шт.
	не более 1 единицы на сотрудника
	10
	не более 8,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф книжный/для документов
	шт.
	не более 2 единиц на
сотрудника
	10
	не более 12,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф для одежды
	шт.
	не более 1 единицы на
2 сотрудников
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Кресло рабочее
	шт.
	не более 1 единицы на сотрудника
	5
	не более 6,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стул
	шт.
	не более 1 единицы на сотрудника
	5
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Зеркало
	шт.
	не более 1 единицы на кабинет
	10
	не более 0,5 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф
металлический несгораемый или сейф
	шт.
	не более 1 единицы на кабинет
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Телефонный аппарат
	шт.
	не более 1 единицы на
сотрудника
	5
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	не более 1 единицы на кабинет
	5
	не более 7,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Портьеры (жалюзи)
	шт.
	не более 1 единицы на окно
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Часы настенные
	шт.
	не более 1 единицы на кабинет
	10
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Зал заседаний

	Стол для заседаний
	шт.
	не более 1 единиц
	10
	не более 40,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стол однотумбовый
	шт.
	не более 16 единиц
	10
	не более 8,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стулья
	шт.
	не более 37 единиц
	10
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 1 единицы на окно
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Проектор
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 150,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Архив

	Стол однотумбовый
	шт.
	не более 3 единицы
	10
	не более 8,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стул
	шт.
	не более 6 единиц
	5
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф для документов
	шт.
	не более 3 единицы
	10
	не более 12,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф для одежды
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Шкаф
металлический
(сейф)
	шт.
	не более 2 единицы
	5
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стеллаж
стационарный
	шт.
	не более 15 единиц
	10
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Телефонный аппарат
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Часы настенные
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 1 единицы на окно
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Зеркало
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Лампа настольная
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Помещение охраны

	Стол однотумбовый
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 7,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стул
	шт.
	не более 4 единиц
	5
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Часы настенные
	шт.
	не более 1 единицы
	5
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Зеркало
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 1,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 1 единицы на окно
	10
	не более 10,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Телефонный аппарат
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 2,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Диван
	шт.
	не более 1 единицы
	10
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Кладовая уборочного инвентаря

	Шкаф
металлический
	шт.
	не более 2 единиц
	10
	не более 15,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу

	Стеллаж
стационарный
	шт.
	не более 4 единиц
	10
	не более 3,0 тыс. рублей включительно за 1 единицу


Служебные помещения по мере необходимости обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении. При этом стоимость единицы предмета не может превышать 25 тыс. рублей.
Иные помещения, не указанные в настоящем приложении, обеспечиваются мебелью и отдельными материально-техническими средствами в соответствии с их назначением.
Срок службы мебели, не вошедшей в настоящее приложение, но находящейся в эксплуатации, исчисляются применительно к аналогичным типам Мебели и отдельным материально-техническим средствам в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Приложение № 2 к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функции органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и 
подведомственных муниципальных казенных учреждений
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей на одного сотрудника

	№
п/п
	Наименование
	Единица
измерения
	Количество
	Периодичность получения

	1
	Антистеплер
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	2
	Дырокол
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года

	3
	Зажим для бумаг
	упак.
	не более 4 единиц
	1 раз в год

	4
	Закладки с клеевым краем
	упак.
	не более 4 единиц
	1 раз в год

	5
	Карандаш
механический
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода

	6
	Карандаш
чернографитовый
	шт.
	не более 4 единиц
	1 раз в полгода

	7
	Клей-карандаш
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода

	8
	Книга учета
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	9
	Корректирующая жидкость (лента)
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	10
	Ластик
	шт.
	не более 1 единиц
	1 раз в год

	11
	Линейка
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года

	12
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вер​тикальный)
	шт.
	не более 3 единиц
	1 раз в 5 лет

	13
	Маркеры-текстовыде- лители, 4 цвета
	упак.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	14
	Узкие клейкие закладки
	упак.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	15
	Нож канцелярский
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 5 лет

	16
	Ножницы

канцелярские
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 5 лет

	17
	Органайзер
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	18
	Папка-конверт на молнии
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	19
	Папка с арочным механизмом, тип «Корона»
	шт.
	не более 10 единиц
	1 раз в год

	20
	Папка файловая в боксе
	шт.
	не более 1 единиц
	1 раз в год

	21
	Папка с прижимом
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в полгода

	22
	Папка-уголок
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в полгода

	23
	Папка файловая
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в год

	24
	Ручка шариковая
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в квартал

	25
	Скобы для степлера
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в квартал

	26
	Скоросшиватель

картонный
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в квартал

	27
	Скоросшиватель

пластиковый
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в квартал

	28
	Скотч шириной 19 мм
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	29
	Скотч шириной 50 мм
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	30
	Скрепки длиной 25 мм
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в полгода

	31
	Скрепки длиной 50 мм
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	32
	Скрепочница
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 5 лет

	33
	Степлер
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года

	34
	Стержни для

автоматических

карандашей
	упак.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода

	35
	Стержни простые
	шт.
	не более 6 единиц
	1 раз в квартал

	36
	Точилка
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	37
	Корзина для бумаг
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 5 лет

	38
	Файл-вкладыш
	упак.
	не более 1 единицы
	1 раз в год

	39
	Бумага форматом А4
	пач.
	не более 4 единиц
	1 раз в квартал

	40
	Бумага форматом АЗ
	пач.
	не более 3 единиц
	1 раз в год


При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении.
Приложение № 3 к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функции органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и 
подведомственных муниципальных казенных учреждений
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей

	№
п/п
	Наименование
	Единица
измерения
	Количество в год

	1
	Мыло жидкое для рук
	л
	не более 1 единиц на одного сотрудника

	2
	Бумага туалетная
	рулон
	не более 12 единиц на одного сотрудника

	3
	Мешок для мусорных корзин
	шт.
	не более 150 единиц на одного сотрудника

	4
	Полотно х/б
	кв. метр
	не более 0,5 единицы на 1 кв. метр площади помещения

	5
	Моющее средство
	л
	не более 0,08 единицы на 1 кв. метр площади помещения

	6
	Чистящее средство
	кг
	не более 0,06 единицы на 1 кв. метр площади помещения

	7
	Лопата снеговая
	шт.
	не более 1 единицы

	8
	Перчатки ПВХ
	пара
	не более 6 единиц

	9
	Рукавица ватная
	шт.
	не более 2 единиц

	10
	Перчатки резиновые
	пара
	не более 24 единиц

	11
	Мешки для мусора объемом 120 л
	шт.
	не более 400 единиц

	12
	Ведро пластиковое
	шт.
	не более 2 единиц

	13
	Швабра
	шт.
	не более 2 единиц


При необходимости сотрудники обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении.
Приложение № 4 к Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функции органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и 
подведомственных муниципальных казенных учреждений
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение служебного легкового автотранспорта

	Транспортное средство с персональным закреплением
	Служебное транспортное средство, предоставляемое по вызову (без персонального закрепления)

	количество
	цена и мощность
	количество
	цена и мощность

	Не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы высшей группы, учреждаемую для выполнения функции «руководитель»
	Не более 1,5 млн. рублей и не более 200 лошадиных сил включительно на муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы высшей группы, учреждаемую для выполнения функции «руководитель»
	Не более трехкратного размера количества транспортных средств с персональным закреплением
	Не более 1 млн. рублей и не более 150 лошадиных сил включительно


