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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ



         
      

ЗАТО ВИДЯЕВО           
(третьего созыва)

РЕШЕНИЕ                                                                      
09.12.2011 № 340
пос. Видяево

Об утверждении Положения о муниципальном казенном учреждении «Финансовый отдел Администрации ЗАТО Видяево» 

Заслушав информацию начальника финансового отдела Администрации ЗАТО Видяево Красных Н.В., в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.3 ст. 35 Устава ЗАТО пос. Видяево, руководствуясь ст. ст. 8, 9, 10, 11 Бюджетного процесса ЗАТО Видяево, решением Совета депутатов ЗАТО Видяево от 20.09.2011г. № 311 «О внесении изменений в структуру Администрации ЗАТО Видяево», Совет депутатов 
РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о муниципальном казенном учреждении «Финансовый отдел Администрации ЗАТО Видяево».
  2. Решение вступает после опубликования в газете «Вестник Видяево».
Приложение на 16 л. в 1 экз.
Глава муниципального образования,
председатель Совета депутатов  ЗАТО Видяево                              С.М. Дубовой   
У Т В Е Р Ж Д Е Н О

Решением Совета депутатов ЗАТО Видяево

от 09 декабря 2011 года № 340

ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном казенном учреждении 

"Финансовый отдел Администрации ЗАТО Видяево"

ЗАТО Видяево 

Мурманской области

2011год

1. Общие положения

1.1. Муниципальное учреждение «Финансовый отдел Администрации ЗАТО Видяево», в дальнейшем именуемое «Финансовый отдел», создано в соответствии с постановление Главы администрации ЗАТО поселка Видяево от 06.09.2001г. № 31-р, наделено статусом муниципального казенного учреждения в соответствии со ст.41 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и постановлением администрации ЗАТО Видяево от 21.11.2011г. № 895.
1.2. Официальное наименование Учреждения:

полное наименование Учреждения – Муниципальное казенное учреждение «Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево»;

сокращенное наименование Учреждения – Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево.

1.3. Место нахождения Учреждения (юридический и фактический адрес):

Юридический адрес: Россия, 184372, Мурманская область, п. Видяево, ул. Центральная, дом 8. 

Фактический адрес: Россия, 184372, Мурманская область, п. Видяево, ул. Центральная, дом 8. 

1.4. Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево является некоммерческой   организацией. 

1.5. Учредителем Финансового отдела администрации ЗАТО Видяево является муниципальное образование ЗАТО Видяево. 

Функции и полномочия Учредителя осуществляются Администрацией ЗАТО Видяево.
1.6. Собственником имущества Финансового отдела администрации ЗАТО Видяево является муниципальное образование ЗАТО Видяево в лице Администрации ЗАТО Видяево.

1.7. В своей деятельности Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево руководствуется Положением о муниципальном казенном учреждении «Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево».

1.8. Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево является юридическим лицом с момента его государственной регистрации в порядке, предусмотренном действующим законодательством, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления,  самостоятельный баланс, лицевые счета, открытые в соответствии с действующим законодательством, печать со своим полным наименованием, штампы, бланки, может иметь собственную эмблему и другие средства индивидуализации.
1.9. Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево может от своего имени приобретать гражданские права, соответствующие   предмету  и  целям  его  деятельности,  предусмотренным настоящим Положением, и нести обязательства, а также выступать в судах в соответствии с законодательством.

1.10. Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении доведенными лимитами бюджетных обязательств. При недостаточности указанных денежных средств

субсидиарную ответственность по обязательствам Финансового отдела администрации ЗАТО Видяево несёт собственник его имущества. При недостаточности лимитов бюджетных обязательств, доведенных Финансовому отделу администрации ЗАТО Видяево для исполнения его  денежных обязательств. По обязательствам от имени муниципального образования отвечает Учредитель. 

1.11. На момент создания Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево не имеет филиалов (представительств).

2. Предмет, цели и виды деятельности Финансового отдела

2.1. Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево (далее – Финансовый отдел) является финансовым органом Администрации ЗАТО Видяево, как органа исполнительной власти на территории ЗАТО Видяево. Финансовый отдел осуществляет функции по выработке и проведению на территории ЗАТО Видяево единой муниципальной политики, правовому регулированию, контролю и надзору в бюджетно-финансовой сфере ЗАТО Видяево.

2.2. Основными задачами Финансового отдела являются:

- разработка и реализация стратегических направлений единой бюджетно - финансовой политики на территории ЗАТО Видяево;

- разработка проекта местного бюджета и организация его исполнения в установленном порядке, составление отчета об исполнении местного бюджета;

- разработка и реализация в установленном порядке программ муниципальных внутренних заимствований ЗАТО Видяево, муниципальных гарантий ЗАТО Видяево, управление муниципальным долгом. 

- обеспечение устойчивости местных финансов и их активное воздействие на социально-экономическое развитие ЗАТО Видяево;

- концентрация финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономического развития ЗАТО Видяево;

- совершенствование бюджетного процесса в ЗАТО Видяево, методов финансового и бюджетного планирования, финансирования и отчетности на территории ЗАТО Видяево;

- осуществление в пределах своей компетенции муниципального финансового контроля;

- осуществление иных задач в сфере проведения единой муниципальной финансовой, налоговой  и бюджетной политики на территории ЗАТО Видяево.
2.3. Для  достижения  задач,  указанных в п.2.2. настоящего Положения, Финансовый отдел в установленном законодательством порядке осуществляет следующие функции:

2.3.1. Разрабатывает и представляет главе Администрации ЗАТО Видяево проекты постановлений и распоряжений, иных документов в соответствии с задачами и функциями Финансового отдела, установленными настоящим Положением.

2.3.2. Финансовый отдел принимает правовые акты по следующим вопросам:

- установление порядка и сроков предоставления бюджетной отчетности  главными администраторами бюджетных средств;

- утверждение порядка ведения сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета;

- утверждение порядка ведения сводного реестра главных администраторов и администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета;
- утверждение порядка доведения бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств при выполнении условий (в случае установления таких условий в решении о бюджете);  

- утверждение порядка проведения анализа финансового состояния получателя бюджетных кредитов, поручителя, гаранта, принципала в целях предоставления бюджетного кредита, муниципальной гарантии ЗАТО Видяево;

- утверждение порядка проведения оценки надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства при получении бюджетных кредитов;

- утверждение порядка взыскания остатков непогашенных бюджетных кредитов, включая проценты, штрафы и пени;

- определение состава информации (об объеме долговых обязательств ЗАТО Видяево по видам этих обязательств, о дате их возникновения и исполнения полностью или частично, о формах обеспечения обязательств), а также порядка и сроков ее внесения в муниципальную долговую книгу ЗАТО Видяево;

- утверждение порядка доведения указанных бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств ЗАТО Видяево;
- утверждение перечня кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения;
- утверждение порядка составления, утверждения и ведения смет муниципальных казенных учреждений;

- утверждение порядка и методики планирования бюджетных ассигнований, порядка представления главными распорядителями средств местного бюджета обоснований бюджетных ассигнований;

- утверждение порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета;

- утверждение порядка составления и ведения кассового плана исполнения местного бюджета, а также состава и сроков представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов местного бюджета, администраторами доходов местного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита, администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана.

- определение порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета и администраторов источников финансирования дефицита бюджета в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- определение порядка составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей), главных администраторов (администраторов) бюджетных средств, включая внесение изменений в них;

- установление порядка исполнения местного бюджета по расходам;

- определение порядка исполнения местного бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета главными администраторами, администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета в соответствии со сводной бюджетной росписью в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- определение порядка санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита местного бюджета;

- определение случаев и порядка утверждения и доведения до главных распорядителей бюджетных средств предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года (предельные объемы финансирования) при организации исполнения местного бюджета по расходам;

- утверждение порядка завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году;

- утверждение порядка обеспечения получателей средств местного бюджета при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации, в январе очередного финансового года;

2.3.3. Финансовый отдел осуществляет следующие функции:

- организация взаимодействия органов местного самоуправления ЗАТО Видяево с исполнительными органами государственной власти Мурманской области, федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами по вопросам бюджетного и финансового регулирования, а также по участию в подготовке и экспертизе соответствующих документов и соглашений;

- согласование обращений организаций по предоставлению отсрочек (рассрочек) по налоговым платежам в местный бюджет, предоставлению инвестиционного налогового кредита в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов  местного самоуправления ЗАТО Видяево;

- согласование проектов решений Совета депутатов ЗАТО Видяево и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления ЗАТО Видяево по вопросам оплаты труда лиц, замещающих выборные муниципальные должности ЗАТО Видяево, муниципальные должности муниципальной службы в органах местного самоуправления ЗАТО Видяево, а также должности, не относящиеся к муниципальным должностям;

- участие в разработке предложений по совершенствованию структуры Администрации ЗАТО Видяево, предельной численности работников органов Администрации ЗАТО Видяево, а также в определении размеров ассигнований на содержание этих органов;

- согласование проектов муниципальных заданий бюджетных и автономных муниципальных учреждений;

- разработка и представление в Министерство финансов Российской Федерации материалов, необходимых для составления проекта федерального бюджета в части межбюджетных трансфертов бюджетам закрытых административно-территориальных образований;

- организация составления и составление проекта местного бюджета на очередной финансовый год (иной период) и представление его главе Администрации ЗАТО Видяево;

- разработка среднесрочного финансового плана ЗАТО Видяево;

- организация исполнения местного бюджета;

- подготовка предложений и реализация мер, направленных на совершенствование структуры муниципальных расходов ЗАТО Видяево;

- разработка программы реформирования муниципальных финансов ЗАТО Видяево и осуществление методического руководства в разработке программы реформирования муниципальных финансов; 

- направление деятельности органов местного самоуправления на соблюдение единых принципов бюджетно-финансового планирования, финансирования производственной и социально-культурной сферы, создания финансовой базы для комплексного социально-экономического развития ЗАТО Видяево;

- составление и ведение кассового плана местного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- составление и ведение сводной бюджетной росписи местного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- ведение реестра расходных обязательств ЗАТО Видяево;

- функции главного распорядителя и получателя средств местного бюджета, предусмотренных на содержание Финансового отдела и реализацию возложенных на него функций.

- функции главного администратора (администратора) доходов местного бюджета и главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита местного бюджета;

- управление муниципальным внутренним долгом ЗАТО Видяево;

- ведение муниципальной долговой книги ЗАТО Видяево;

- анализ финансового состояния получателя бюджетных кредитов, поручителя, гаранта, принципала;

- оценка надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства при предоставлении бюджетных кредитов; 

- ведение учета выданных муниципальных гарантий ЗАТО Видяево, исполнение обязательств принципала, обеспеченных муниципальными гарантиями ЗАТО Видяево, а также учета осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям;

- обеспечение передачи информации о долговых обязательствах ЗАТО Видяево, отраженных в муниципальной долговой книге ЗАТО Видяево в Министерство финансов Мурманской области;

- утверждение лимитов бюджетных обязательств; 

- осуществление методического руководства деятельностью главных распорядителей средств местного бюджета по вопросам составления проекта местного бюджета и его исполнения;

- управление средствами на едином счете местного бюджета;

- составление сводной бюджетной отчетности об исполнении местного бюджета на основании бюджетной отчетности главных распорядителей средств местного бюджета, главных администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета;

- представление годовой бюджетной отчетности об исполнении местного бюджета Главе администрации ЗАТО Видяево;

- представление бюджетной отчетности об исполнении местного бюджета в орган Федерального казначейства и в Министерство финансов Мурманской области;

- разработка программы муниципальных внутренних заимствований ЗАТО Видяево, программы муниципальных гарантий ЗАТО Видяево в валюте Российской Федерации, условий выпуска и размещения муниципальных займов ЗАТО Видяево;

- согласование докладов о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования и подготовке соответствующих заключений.

2.3.4. Финансовый отдел исполняет следующие контрольные и надзорные функции:

- осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд ЗАТО Видяево и дя нужд муниципальных бюджетных учреждений; 

- осуществление предварительного, текущего и последующего финансового контроля за исполнением местного бюджета;

- осуществление финансового контроля за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей, распорядителей, получателей средств местного бюджета, в том числе за соблюдением получателями бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий ЗАТО Видяево условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

2.3.5. Осуществляет функции муниципального заказчика при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд ЗАТО Видяево в части обеспечения деятельности Финансового отдела.

2.3.6. Проводит мониторинг муниципальных финансов, а также качества управления ими.

2.3.7. Рассматривает обращения граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела.

2.3.8. Представляет в установленном порядке в судебных органах права и законные интересы ЗАТО Видяево по вопросам, отнесенным к задачам и функциям Финансового отдела.

2.3.9.Исполняет судебные акты по искам к казне ЗАТО Видяево в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации.

2.3.10. Обеспечивает в пределах своих полномочий защиту сведений, составляющих государственную тайну, а также защиту информации на всех этапах ее хранения, обработки и передачи по системам и каналам связи.

2.3.11. Участвует в разработке и реализации долгосрочных муниципальных целевых и ведомственных программ по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела.

2.3.12. Согласовывает договоры и соглашения, касающиеся привлечения денежных средств и получение бюджетных кредитов, готовит Главе администрации ЗАТО Видяево проекты договоров о предоставлении муниципальных гарантий.

2.3.13. Осуществляет иные функции в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, другими актами бюджетного законодательства, указаниями Министерства финансов Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Мурманской области, нормативными правовыми актами ЗАТО Видяево, а также настоящим Положением.

3. Имущество и финансы Финансового отдела

3.1. Имущество  Финансового отдела находится в муниципальной собственности муниципального образования ЗАТО Видяево и  закрепляется  за Финансовым отделом   на   праве   оперативного управления.

3.2. Финансовый отдел  владеет,  пользуется  и  распоряжается  имуществом, закрепленным  за  ним  на  праве  оперативного  управления  в  пределах, установленных  законом,  в  соответствии  с  целями  своей  деятельности и  назначением  этого  имущества.

Финансовый отдел  не вправе  отчуждать либо иным образом распоряжаться имуществом без согласования с собственником.

3.3. В отношении закрепленного имущества Финансовый отдел обязан:

-эффективно использовать имущество;

-обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

-не допускать ухудшения технического состояния имущества (это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации);

-осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества с возможным его улучшением в пределах выделенного финансирования;

-осуществлять амортизацию и восстановление изнашиваемой части имущества.

3.4. Источниками формирования имущества Финансового отдела в денежной и иных формах являются:

-имущество,  переданное Финансовому отделу администрацией ЗАТО Видяево;
-бюджетное финансирование;

-иные  источники,  не  противоречащие  действующему законодательству.

3.5. Совершение сделок, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Финансовым отделом на праве оперативного управления, либо имущества, приобретенного за счет средств местного бюджета, запрещается, если иное не установлено нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.6. Финансовый отдел не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц.

3.7. Финансовое обеспечение деятельности Финансового отдела осуществляется за счёт средств бюджета муниципального образования ЗАТО Видяево (далее – местного бюджета) на основании бюджетной сметы.

3.8. Финансовый отдел расходует денежные средства согласно их целевому назначению и в соответствии с утвержденной бюджетной сметой.

3.9. Финансовый отдел расходует бюджетные средства на:

-оплату труда в соответствии с заключенными трудовыми договорами  и правовыми  актами,  регулирующими размер заработной платы соответствующих категорий работников;

-перечисление  страховых  взносов  в  государственные  внебюджетные фонды;

-командировочные   и  иные  компенсационные  выплаты  работникам  предусмотренные законодательством Российской Федерации;

-оплату  товаров,  работ и услуг по заключенным муниципальным контрактам (договорам).

3.10. Финансовый отдел обеспечивает исполнение денежных обязательств, указанных в исполнительном документе, в соответствии с Бюджетным кодексом РФ.

3.11. Заключение и оплата Финансовым отделом муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета, производятся от имени муниципального образования ЗАТО Видяево  в пределах доведенных Финансовому отделу лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и неисполненных обязательств.

Нарушение Финансовым отделом требований настоящего пункта при заключении муниципальных контрактов, иных договоров является основанием для признания их судом недействительными по иску Администрации ЗАТО Видяево.

3.12. В случае уменьшения Финансовому отделу как получателю бюджетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения Финансовым отделом бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им муниципальных контрактов, иных договоров, Финансовый отдел обеспечивает согласование в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов для муниципальных нужд новых условий по цене и (или) количеству (объемам) товаров (работ, услуг) муниципальных контрактов, иных договоров.

Сторона муниципального контракта, иного договора вправе потребовать от Финансового отдела возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного изменением условий муниципального контракта, иного договора.

3.13. Финансовый отдел не имеет права предоставлять и получать кредиты (займы) приобретать ценные бумаги. Субсидии и бюджетные кредиты Финансовому отделу не предоставляются.

3.14. Открытие и ведение лицевых счетов Финансовым отделом осуществляется в территориальных органах Федерального казначейства в порядке, установленном Федеральным казначейством, на основании соглашений, заключенных с территориальными органами Федерального казначейства.

4. Права, обязанности и ответственность Финансового отдела   

4.1. Для выполнения уставных целей Финансовый отдел имеет право в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации:
-на своевременное  получение  и  использование  бюджетных  средств   в соответствии с утвержденным  бюджетной  росписью и размером;

-на своевременное  доведение  уведомлений  о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств;

-заключать договоры с юридическими и физическими лицами, не противоречащие законодательству Российской Федерации, а также целям и предмету деятельности Учреждения;

-получать добровольные пожертвования и целевые взносы от юридических и физических лиц;

- запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции Финансового отдела;

- получать от учреждений и организаций, независимо от их организационно-правовых форм, материалы, необходимые для контроля за рациональным и целевым расходованием ассигнований, выделяемых из местного бюджета ЗАТО Видяево;

- проводить совместно с заинтересованными организациями экспертизу технико-экономических проектов, представляемых в качестве обоснований для выделения средств на инвестиции;

- представлять и заключать в установленном порядке от имени Главы администрации ЗАТО Видяево кредитные и иные договора;

- ограничивать, приостанавливать, а в некоторых случаях и прекращать финансирование из местного бюджета ЗАТО Видяево главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств при выявлении фактов нецелевого использования бюджетных средств, а также, в случае непредставления в установленные сроки отчетности по установленной форме, о расходовании ранее полученных средств и другой установленной отчетности с уведомлением об этом Главы администрации ЗАТО Видяево;

- осуществлять контроль за своевременностью и полнотой устранения проверяемыми организациями и (или) их вышестоящими органами нарушений законодательства в финансово – экономической деятельности;

- проверять в ревизуемых организациях денежные, бухгалтерские и другие документы, фактическое наличие и правильность использования денежных средств, ценных бумаг и материальных ценностей;

- получать от должностных, материально ответственных и других лиц ревизуемых организаций объяснения, в том числе письменные, по вопросам, возникающим в ходе ревизии;

- требовать от руководителей ревизуемых организаций обязательного проведения инвентаризации имущества и обязательств при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества, а при обнаружении подлогов, подделок и других злоупотреблений ставить вопрос перед правоохранительными органами об изъятии документов, подтверждающих эти факты;

- принимать в процессе ревизии и проверок, совместно с руководителями ревизуемых организаций, меры по устранению выявленных нарушений финансовой дисциплины и неэффективного расходования средств, а также давать обязательные к исполнению указания об устранении этих нарушений, о возмещении причиненного ущерба и привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- в случае выявления нарушений законодательства, фактов хищения денежных средств и материальных ценностей, а также злоупотреблений, ставить вопрос об отстранении от работы должностных лиц, виновных в этих нарушениях, передавать материалы ревизий и проверок в правоохранительные органы;

- предоставлять отсрочки (рассрочки) платежей по налогам и сборам в бюджет ЗАТО Видяево в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Мурманской области и органов местного самоуправления ЗАТО Видяево, с уведомлением Межрайонной инспекции ФНС России по Мурманской области и ведением соответствующего реестра;

- выполнять иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Мурманской области и органов местного самоуправления ЗАТО Видяево.

4.2. Финансовый отдел обязан:

-своевременно   подавать   бюджетные  заявки  или  иные  документы, подтверждающие право на получение бюджетных средств;

-эффективно  использовать  бюджетные  средства  в соответствии с их целевым назначением;

-своевременно  представлять  отчет и иные сведения об использовании бюджетных средств;

-вести бухгалтерский учёт, представлять бухгалтерскую отчётность и статистическую отчётность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Финансовый отдел несёт ответственность за:

-нарушение договорных, расчётных и налоговых обязательств и иных правил деятельности;

-сохранность закреплённого на праве оперативного управления имущества;

-сохранность документов Финансового отдела (учётных, управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.);

-достоверность бюджетного учёта и статистической отчётности;   

-конфиденциальность персонифицированной информации, полученной в процессе осуществления своей деятельности, за исключением случаев, установленных законодательством.

Финансовый отдел может быть привлечен к ответственности по основаниям и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.5. Финансовый отдел вправе осуществлять иные права и несёт иные обязанности в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

5. Порядок управления деятельностью Финансового отдела

5.1. Учреждение возглавляет Начальник финансового отдела, далее именуемый Руководитель, назначаемый на эту должность и освобождаемый от неё Главой администрации ЗАТО Видяево в установленном законодательством порядке.
Права и обязанности Руководителя, а также основания для прекращения трудовых отношений с ним регламентируются трудовым договором, заключаемым с Главой администрации ЗАТО Видяево.

5.2. К исключительной компетенции Учредителя в области управления Финансовым отделом относятся:

-определение цели и основных видов деятельности Финансового отдела;

-назначение руководителя Финансового отдела и прекращение его полномочий, а также заключение и прекращение трудового договора с ним, если для организаций соответствующей сферы деятельности федеральными законами не предусмотрен иной порядок назначения руководителя и прекращения его полномочий и (или) заключения и прекращения трудового договора с ним;

-утверждение  предельной штатной численности и согласование штатного расписания Финансового отдела;

-определение приоритетных направлений деятельности Финансового отдела;

-утверждение передаточного акта или разделительного баланса;

-назначение ликвидационной комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационных балансов;

-передача Финансовому отделу муниципального имущества в оперативное управление, осуществление контроля за его сохранностью и использованием в соответствии с уставными целями и видами деятельности Финансового отдела;

-рассмотрение  предложений руководителя Финансового отдела и принятие решений о реорганизации и ликвидации Финансового отдела, об изменении его типа;

-ведение и хранение трудовой книжки Руководителя;
-решение иных вопросов, предусмотренных действующим законодательством. 

5.3. Руководитель Финансового отдела подотчетен в своей деятельности Учредителю.

5.4. Руководитель действует от имени  Финансового отдела без  доверенности, представляет  его  интересы  на  территории  Российской Федерации и за ее пределами.

Руководитель  действует   на   принципе    единоначалия   и   несет ответственность  за  последствия  своих   действий   в   соответствии   с законодательством Российской Федерации,  законодательством Мурманской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования ЗАТО Видяево, настоящим Положением и заключенным с ним трудовым договором.

5.5. Руководитель  в  соответствии  с законодательством осуществляет следующие полномочия:

-осуществляет прием и увольнение муниципальных служащих и работников Финансового отдела, расстановку кадров, распределение должностных обязанностей;

-несёт ответственность за уровень квалификации муниципальных служащих и работников Финансового отдела;

-по согласованию с Учредителем утверждает структуру и штатное расписание Финансового отдела;

-пользуется и обеспечивает рациональное использование имущества, в том числе финансовых средств,  закрепленных за Финансовым отделом;

-регистрирует в установленном законом порядке Положение, изменения и дополнения в него, внесенные Учредителем;

-утверждает положения и инструкции, издает приказы и дает указания, обязательные для выполнения всеми муниципальными служащими и работниками Финансового отдела, а также контролирует их исполнение;

-обеспечивает безопасность и условия труда, соответствующие государственным нормативным требованиям охраны труда;

- вносит в установленном порядке на рассмотрение Совета депутатов ЗАТО Видяево и Главы Администрации ЗАТО Видяево проекты решений, постановлений, распоряжений, по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела;

- представляет администрацию в отношениях с органами государственной власти, местного самоуправления в пределах своей компетенции;

- подписывает в установленном порядке от имени Главы Администрации  ЗАТО Видяево кредитные и иные финансовые договоры и соглашения, а также соглашения по вопросам предоставления муниципальных гарантий ЗАТО Видяево;

- организует выполнение решений, принятых Советом депутатов ЗАТО Видяево, постановлений и распоряжений Главы Администрации ЗАТО в рамках своих полномочий;

- осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Мурманской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и настоящим Положением.

5.6. В   соответствии  с  Федеральными законами   «Об  обороне»,  «О воинской обязанности и военной службе» и «О мобилизационной подготовке  и мобилизации в Российской Федерации» Руководитель состоящих в отношении работников в трудовых отношениях:

-организует воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу;

-создает необходимые условия для  выполнения  муниципальными служащими и работниками  воинской обязанности;

-представляет  отчетные  документы  и  другие  сведения  в   органы местного самоуправления и военные комиссариаты;

-проводит  бронирование   военнообязанных   граждан   при   наличии мобилизационных    заданий,    установленных    уполномоченными   на   то государственными органами;

-обеспечивает  своевременное оповещение и явку граждан,  подлежащих призыву на военную службу по мобилизации, на сборные пункты или в воинские части;

-обеспечивает поставку техники на сборные  пункты  или  в  воинские части в соответствии с планами мобилизации;

-является начальником штаба гражданской обороны Финансового отдела.

5.7. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей Руководитель несёт персональную ответственность в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

5.8. Муниципальные служащие и работники Финансового отдела несут ответственность за невыполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством и должностными инструкциями.
6. Информация о деятельности Финансового отдела

6.1. Финансовый отдел обеспечивает открытость и доступность следующих документов:

1) учредительные документы, в том числе внесенные в них изменения;

2) свидетельство о государственной регистрации Финансового отдела;

3) решение учредителя о создании Финансового отдела;

4) решение учредителя о назначении руководителя Финансового отдела;

5) положения о филиалах, представительствах Финансового отдела;

6) годовая бухгалтерская отчетность Финансового отдела;

7) сведения о проведенных в отношении Финансового отдела контрольных мероприятиях и их результатах;

8) отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества, составляемый и утверждаемый в порядке, определенном Администрацией ЗАТО Видяево.

7. Реорганизация и ликвидация Финансового отдела

7.1. Решение о ликвидации или реорганизации Финансового отдела принимается Учредителем и осуществляется   в  соответствии с действующим  законодательством Российской Федерации и в порядке, установленном постановлением администрации ЗАТО Видяево.

7.2. Изменение типа существующего  Финансового отдела невозможно в соответствии с действующим законодательством.

7.3. В случаях,  установленных законом,  реорганизация Финансового отдела в форме  его  разделения  или выделения из его состава другого юридического лица  (юридических  лиц)   осуществляется   по   решению   Учредителя или по решению суда.

7.4. Реорганизация влечет  за  собой  переход  прав  и  обязанностей Финансового отдела   к   его   правопреемнику   в   соответствии   с  действующим законодательством Российской Федерации.

7.5. Финансовый отдел  считается реорганизованным,  за исключением случаев реорганизации  в   форме   присоединения,   с   момента   государственной регистрации вновь возникших юридических лиц.

При реорганизации Финансового отдела в форме присоединения  к  нему  другого юридического   лица   Финансовый отдел  считается  реорганизованным  с  момента внесения  в  Единый  государственный  реестр  юридических  лиц  записи  о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.

7.6. Финансовый отдел может быть ликвидирован  в  порядке,  установленном законодательством Российской Федерации.

7.7. Ликвидация Финансового отдела влечет его прекращение без перехода  прав и обязанностей в порядке правопреемства к другим лицам.

С  момента  назначения  ликвидационной  комиссии  к  ней   переходят полномочия  по  управлению делами Финансового отдела.  Ликвидационная комиссия от имени ликвидируемого Финансового отдела выступает в суде.

Ликвидационная  комиссия   составляет   ликвидационные   балансы   и представляет их Учредителю для  утверждения  и  осуществляет иные действия по ликвидации Финансового отдела в соответствии с законодательством.

7.8. Распоряжение   оставшимся   после   удовлетворения   требований кредиторов имуществом ликвидируемого  Финансового отдела  передается Учредителю.

7.9. Ликвидация Финансового отдела считается  завершенной,  а  Финансовый отдел  - прекратившим  существование,  после  внесения  записи  об  этом  в  Единый государственный реестр юридических лиц.

7.10. При   ликвидации   и   реорганизации   Финансового отдела   увольняемым муниципальным служащим и работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии  с законодательством Российской Федерации.

7.11. При  реорганизации  и  ликвидации  Финансового отдела  все   документы (управленческие,  финансово-хозяйственные,  по  личному составу и другие) передаются  на хранение в  порядке,   установленном   действующим   законодательством Российской Федерации.

8. Заключительные положения

8.1. Внесение изменений и дополнений в Положение, утверждение Положения Финансового отдела в новой редакции осуществляются в порядке, установленном постановлением администрации ЗАТО Видяево.

8.2. Все   изменения   и   дополнения   к  настоящему  Положению  после утверждения Учредителем   подлежат   государственной  регистрации  в установленном законом порядке.

8.3. Локальные акты Финансового отдела не могут противоречить законодательству Российской Федерации, Мурманской области, нормативным правовым актам органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и настоящему Положению. 
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