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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ



 


ЗАТО ВИДЯЕВО 

(третьего созыва)

РЕШЕНИЕ

27.10.2011 г. №  321
пос.  Видяево

Об утверждении Положения о муниципальном казенном учреждении «Отдел  образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации 

ЗАТО Видяево»
           Заслушав   информацию заместителя Главы администрации ЗАТО Видяево С.В. Белаш,   руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в связи с приданием   отделу образования, культуры, спорта и молодежной  политики  администрации  ЗАТО  Видяево  статуса  юридического лица      решением    Совета депутатов ЗАТО пос. Видяево  от  20.09.2011 г. № 311 «О внесении изменений в структуру администрации ЗАТО Видяево», 
Совет депутатов
РЕШИЛ:

1. Утвердить  Положение  о муниципальном казенном учреждении «Отдел
образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации ЗАТО Видяево».
2. Решение вступает в силу после официального опубликования в газете
«Вестник Видяево».
Глава муниципального образования,
председатель  Совета депутатов ЗАТО Видяево


С.М.Дубовой

Приложение

к решению Совета депутатов

муниципального образования ЗАТО  п.Видяево

от «27»октября 2011 г. №  321
ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном казенном учреждении «Отдел образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации ЗАТО Видяево»  

1. Общие положения

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации ЗАТО Видяево»    является  отраслевым (функциональным)  органом  администрации  ЗАТО  Видяево,  осуществляющим проведение  на  территории  ЗАТО Видяево  государственной политики  в  сфере  образования,  культуры,    спорта, молодежной политики,  выполнения  государственных  полномочий  по  опеке  и  попечительству  в  отношении  несовершеннолетних и совершеннолетних граждан.

1.2. Официальное наименование:

полное наименование - Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации ЗАТО Видяево»;

сокращенное наименование - МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево».    

1.3. Место нахождения МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» (юридический и фактический адрес):

184372, Мурманская область, п. Видяево, ул. Центральная, д.8.

1.4. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  является некоммерческой   организацией и имеет статус муниципального казенного учреждения. 

1.5. Учредителем МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  является муниципальное образование ЗАТО поселок Видяево Мурманской области. 

Функции и полномочия Учредителя осуществляются администрацией ЗАТО Видяево.

1.6. Собственником имущества МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  является муниципальное образование ЗАТО поселок Видяево Мурманской области в лице администрации ЗАТО Видяево.

1.7. Учредительным документом МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  является Положение о муниципальном казенном учреждении «Отдел образования, культуры, спорта и молодежной политики администрации ЗАТО Видяево» (далее – Положение).  

 1.8. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  является юридическим лицом с момента его государственной регистрации в порядке, предусмотренном действующим законодательством, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления,  самостоятельный баланс, лицевые счета, открытые в соответствии с действующим законодательством, печать со своим полным наименованием, штампы, бланки, может иметь собственную эмблему и другие средства индивидуализации.
1.9. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  может от своего имени приобретать гражданские права, соответствующие   предмету  и  целям  его  деятельности,  предусмотренные настоящим Положением,   нести обязанности, выступать в судах в соответствии с законодательством.
1.10. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»   отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  несёт собственник его имущества. При недостаточности лимитов бюджетных обязательств, доведенных МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  для исполнения его  денежных обязательств, по таким обязательствам от имени муниципального образования отвечает Учредитель. 

1.11. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» в своей  деятельности  руководствуется  Конституцией  Российской Федерации,  Конвенцией  ООН  о  правах  ребенка,   федеральными  законами, указами и распоряжениями Президента РФ, законами Мурманской  области, нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации  и  Мурманской  области,  муниципального  образования ЗАТО  Видяево,  необходимыми  для  выполнения переданных функций и полномочий, а  также настоящим  Положением.

1.12. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» является главным  распорядителем  бюджетных  средств  муниципального образования ЗАТО поселок Видяево Мурманской области в отношении подведомственных муниципальных учреждений образования, культуры, спорта и молодежной политики.

1.13. Предельная численность работников МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» утверждается Главой администрации ЗАТО Видяево.

1.14. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» в своей деятельности  подотчетно  Главе администрации ЗАТО Видяево.

1.15. Работники МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», замещающие муниципальные должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими. Работники, осуществляющие техническое обеспечение деятельности и бухгалтерское обслуживание МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», муниципальными служащими не являются.

1.16. На момент создания МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» не имеет филиалы (представительства).

2. Задачи МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»

2.1. В  области  управления образованием

2.1.1. Создание необходимых условий для реализации прав граждан на получение общедоступного бесплатного общего образования в соответствии с федеральными государственными стандартами, обеспечение бесплатного дошкольного образования, предоставление общедоступного дополнительного образования детей.

2.1.2. Обеспечение эффективного функционирования и развития   системы  образования  на территории ЗАТО Видяево.

2.1.3. Охрана и защита прав несовершеннолетних на подведомственной территории в порядке, установленном законодательством.

2.1.4. Реализация основных направлений государственной и отраслевой политики в области охраны труда и безопасности образовательного процесса в пределах своих полномочий.

2.1.5. Координация воспитательной и профилактико-оздоровительной работы с детьми в образовательных учреждениях.

2.1.6. Формирование  кадровой политики в системе образования, создание условий для обеспечения образовательных учреждений педагогическими кадрами.

2.2. В области управления культурой 

2.2.1. Создание условий для творческого развития личности,  организации досуга, обустройство мест массового отдыха жителей ЗАТО Видяево.

2.2.2. Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование библиотечных фондов подведомственных библиотек.

2.2.3. Охрана и сохранение объектов культурного наследия, расположенных на территории ЗАТО Видяево.

2.3. В области управления развитием физической культуры и спорта

2.3.1. Обеспечение условий для развития на территории ЗАТО Видяево физической  культуры и массового спорта.

2.3.2. Организация физкультурно-оздоровительной работы с населением разных возрастных категорий.

2.3.3. Пропаганда здорового образа жизни, формирование потребности  в занятиях физической культурой и спортом.

2.4.  В области управления молодежной политикой

2.4.1. Обеспечение конституционных прав и законных интересов молодых граждан в организации занятости и продуктивного отдыха.

2.4.2. Поддержка молодых семей, талантливой молодежи в области образования и науки, культуры и искусства, спорта и общественной деятельности.

2.4.3. Оказание поддержки молодым гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации.
3.  Функции  МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»

3.1. В качестве уполномоченного органа в сфере образования, культуры, спорта и молодежной политики: 

3.1.1. Разрабатывает  в  пределах  своей  компетенции  и  вносит  в  установленном  порядке  проекты  постановлений  администрации ЗАТО Видяево  и  иных  нормативных  правовых  актов,  регулирующих  отношения  в  области  образования, культуры, спорта и молодежной политики.

3.1.2. Изучает и анализирует потребности и запросы населения в области образования, культуры, спорта и молодежной политики. Вносит предложения по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений образования, культуры, спорта; о строительстве объектов образования, культуры, спорта, их реконструкции.

3.1.3. Проводит  в  плановом  порядке  совещания с руководителями учреждений образования, культуры, спорта,  семинары  по  вопросам,  относящимся  к  компетенции  МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево».

3.1.4. Осуществляет  разработку  проектов  долгосрочных муниципальных  целевых  программ по направлениям  развития  образования, культуры, спорта и молодежной политики.
3.1.5. Формирует и представляет на утверждение Главе администрации ЗАТО Видяево муниципальные задания на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями подведомственными МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево».

3.1.6. Осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств в отношении подведомственных муниципальных учреждений образования, культуры и спорта, являющихся получателями бюджетных средств (далее – ПБС).   

-доведение бюджетной росписи местного бюджета до ПБС; 
-доведение бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств до ПБС; 

-доведение до ПБС кассового плана исполнения местного бюджета;
-установление порядка и сроков предоставления бюджетной отчетности  ПБС;

-определение случаев и порядка утверждения и доведения до ПБС предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года (предельные объемы финансирования).

3.1.7. Осуществляет функции главного распорядителя и получателя средств местного бюджета, предусмотренных на содержание МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» и реализацию возложенных на него функций.
3.1.8. Осуществляет контроль за операциями с бюджетными средствами ПБС, в том числе за соблюдением получателями условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

3.1.9. Осуществляет анализ финансово-хозяйственной деятельности ПБС с целью контроля   эффективного расходования   бюджетных средств, достижением  целевых  показателей  качества.

3.1.10. Оказывает методическую и консультационную помощь по планированию ПБС финансово-экономической деятельности   в соответствии в выделенными средствами на выполнение муниципального задания.

3.1.11. Осуществляет функции муниципального заказчика при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд ЗАТО Видяево в части обеспечения деятельности МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», а также может выступать уполномоченным органом по размещению муниципальных заказов на выполнение работ, оказание услуг, поставку товаров для муниципальных нужд казенных подведомственных учреждений.
3.1.12. Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ государственной и оперативной статистической отчетности в сфере образования, культуры, спорта и молодежной политики, обеспечение ее достоверности в пределах компетенции МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево».

3.1.13. Рассматривает в установленном законодательством порядке писем, заявлений и жалоб граждан по вопросам, находящимся в компетенции МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», принятие мер к устранению недостатков в деятельности подведомственных учреждений.

3.1.14. Осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Мурманской области, нормативными правовыми актами ЗАТО Видяево, а также настоящим Положением.
3.2. В  качестве  муниципального  органа  управления  образованием:

3.2.1. Создает  организационные  основы  для  предоставления  гражданам  ЗАТО  Видяево:

общедоступного  и  бесплатного  начального  общего,  основного  общего,  среднего (полного) общего  образования  по  основным  общеобразовательным  программам; 

доступного  дополнительного  образования,  развивающего  интеллектуальные,  творческие  способности,  физическое  совершенство;

общедоступного  бесплатного  дошкольного  образования

3.2.2. Осуществляет мониторинг  состояния  муниципальной  системы  образования, анализирует  и  составляет прогноз  ее  изменений,   обосновывает  цели  и  приоритеты  ее  развития  с  учетом  социокультурных  особенностей.

3.2.3. Осуществляет  координацию  деятельности  муниципальных  учреждений  дошкольного,    среднего (полного) общего и  дополнительного  образования  детей  в  вопросах  обеспечения доступности,  открытости  и  качества  образования,  социальных  гарантий  при  реализации   прав  граждан  на  образование.

3.2.4. Разрабатывает  и  представляет  на  рассмотрение  администрации ЗАТО Видяево муниципальные   планы  по  реализации  региональной  программы  развития  образования  Мурманской  области с   учетом  социально-экономических,  демографических  и  других  особенностей  территории,  является  организатором  при  их  реализации.

3.2.5. Оказывает  консультационно-методическую  помощь  муниципальным  образовательным  учреждениям    в  подготовке  документов  на  лицензирование  образовательной деятельности  и    прохождение процедуры аккредитации.

3.2.6. Организует  и  ведет  в  установленном  порядке учет  детей,  подлежащих  обязательному  обучению  в  образовательных  учреждениях, реализующих  образовательные  программы  среднего  общего  образования.

3.2.7. Оказывает  методическую  помощь    образовательным  учреждениям  по  выявлению  детей с  ограниченными  возможностями  здоровья  и  определению  их  дальнейшего образовательного  маршрута.

3.2.8. Организует  работу  по  профилактике  правонарушений, безнадзорности,  проявления асоциального поведения  среди  обучающихся, воспитанников.

3.2.9. Организует  и  ведет  в  установленном  порядке учет  несовершеннолетних  из  семей,  находящихся  в  социально  опасном  положении,  а  также  не  посещающих  или  систематически  пропускающих  по  неуважительным  причинам  занятия  в  общеобразовательных  учреждениях, принимает  меры  по  их  воспитанию  и  получению  ими  среднего (полного) общего образования.

3.2.10. Обеспечивает  в  установленном  порядке организацию  отдыха,  оздоровления  и  занятости детей  и  подростков  ЗАТО Видяево.

3.2.11.  Разрабатывает предложения по формированию местного бюджета в части расходов на образование, участвует в определении местных нормативов финансирования системы образования в целом и отдельных  ее элементов в расчете на одного обучающегося, воспитанника по каждому типу, виду и категории муниципального образовательного учреждения.

3.2.12. Осуществляет комплексный анализ и прогнозирование тенденций изменения системы образования, обосновывает цели и приоритеты ее развития.

3.2.13. Обеспечивает разработку  и реализацию долгосрочных муниципальных целевых программ с целью поддержки талантливых детей и молодежи, оказание помощи детям,   попавшим в трудные жизненные ситуации, проведения социальных акций,   реализации  мероприятий   по повышению  безопасности  дорожного  движения  и  снижению случаев  детского дорожно-транспортного  травматизма. 

 3.2.14. Организует     работу    Совета    по    образованию  при  Главе  ЗАТО Видяево. Представляет ежегодный доклад о состоянии развития муниципальной системы образования  на заседания Совета по образованию, вносит  предложения  по  планированию  и  эффективному  расходованию  средств   на  ее  развитие.
3.2.15. Организует аттестацию руководителей образовательных учреждений на соответствие занимаемой должности,  на I и  высшую  квалификационную  категории.

3.2.16. Организует  согласование  информационных  карт  аттестующихся  педагогических  работников  муниципальной  системы  образования   на  I и  высшую  квалификационную  категории.

3.2.17. Согласовывает  годовые  календарные  учебные  графики  муниципальных образовательных  учреждений.

3.2.18. Организует  и  координирует  методическую  и  консультационную  помощь  семьям, воспитывающим  детей  школьного  возраста  на  дому.

3.2.19. Осуществляет  в  установленном  порядке  сбор,  обработку  и  анализ информации,  необходимой  для  подготовки  и представления в   органы  государственной  статистики  отчетов  в  сфере  образования,  несет ответственность за   достоверность представляемых сведений.

3.2.20. Организует  снабжение  муниципальных  общеобразовательных  учреждений  бланками  строгой  отчетности,  в  том  числе  бланками  документов  государственного  образца  об уровне  образования.

3.2.21. Контролирует подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений.

3.2.22. Осуществляет контроль   выполнения требований, направленных на охрану труда и обеспечение безопасных условий образовательного процесса в образовательных учреждениях.

3.2.23. Проводит анализ состояния условий  труда и учебы, причин несчастных случаев с обучающимися, производственного травматизма и профессиональной заболеваемости работников, а также мер, принимаемых образовательными учреждениями по их предупреждению и снижению.

3.2.24. Анализирует состояние питания обучающихся, воспитанников в образовательных учреждениях и осуществляет  контроль   его организации.

3.2.25. Обеспечивает  развитие  информатизации  муниципальной  системы  образования, внедрение в практику управленческой и педагогической деятельности информационно-коммуникационных технологий.

3.2.26. Осуществляет  иные  полномочия  в  соответствии  с  действующим  законодательством  и  муниципальными  правовыми  актами

3.3.В  качестве  муниципального  органа  управления  культурой и молодежной политикой:

3.3.1. Обеспечивает условия  для  реализации    полномочий органов  местного  самоуправления  в  области  культуры и молодежной  политики:   
-организации  библиотечного  обслуживания  населения, комплектованию   и  обеспечению  сохранности  библиотечных  фондов  библиотек;

-развития  общественной музейной  деятельности;

-организации   культурного  досуга  и  обеспечения  жителей  ЗАТО Видяево  услугами  организаций  культуры;

-поддержки  и  развития  самодеятельного  художественного  творчества  среди  всех  групп  населения;

-сохранения,  использования   и  популяризации  объектов  культуры,  находящихся  на  территории  ЗАТО Видяево;

-поддержки  общественных молодежных инициатив,    творческих  коллективов, содействия  объединениям  активной  талантливой  молодежи.

3.3.2. Организует    проведение  мероприятий  по  работе  с  детьми  и  молодежью  на  территории  ЗАТО Видяево.

3.3.3. Разрабатывает  и  обеспечивает  реализацию  мер,  обеспечивающих  эффективное  взаимодействие органов  местного самоуправления  с  общественными  организациями  и  движениями,  способствующими  развитию  гражданского  самосознания  и  социальной  активности  молодежи.

3.3.4. Анализирует  состояние  и  тенденции      культурного  развития ЗАТО  Видяево  по  основным   вопросам,  определенным  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местно самоуправления в Российской Федерации». 

3.3.5. Представляет  информацию вышестоящим  органам  и  населению  Видяево  о  культурном  развитии  ЗАТО,  реализации  основных  направлений  молодежной  политики.

3.3.6. Организует  освещение  вопросов  культурного  развития, молодежной политики   в  СМИ.

3.3.7. Изучает  и  внедряет  в  практику  работы  передовой   опыт  организаций  и  учреждений  культуры,  молодежных  организаций  Мурманской  области.

3.3.8. Участвует  в  формировании  бюджета  в  части  планирования  расходов  на  развитие культуры  и  молодежной  политики.

3.3.9. Организует     работу    общественного  Совета    по  развитию  культуры в  ЗАТО Видяево, координационного  Совета  по  молодежной  политике, ежегодно представляет  на их заседания отчет-анализ  о выполнении  плановых  мероприятий  муниципальных  целевых  программ. 

3.3.10. Участвует  в  создании  условий  и  обустройстве  мест  для  массового  отдыха  населения  ЗАТО Видяево.

3.4. В  качестве  муниципального  органа  управления  физической  культурой и спортом:  

3.4.1. Обеспечивает  условия  для  развития  на  территории  ЗАТО  физической  культуры  и  спорта.

3.4.2. Осуществляет  программно-целевой  подход  в  решении  задач,  связанных  с  развитием  физической  культуры  и  спорта  в  ЗАТО  Видяево.

3.4.3. Привлекает к организации и проведению физкультурно - оздоровительных  и  спортивных  мероприятий   учреждения и организации, общественные спортивные объединения (клубы).

3.4.4. Организует     работу    Совета    по  развитию  физической  культуры  и  спорта  в  ЗАТО Видяево.

3.4.5. Анализирует  выполнение  плановых  мероприятий  муниципальной  целевой  программы  «Развитие  физической  культуры  и  спорта  в  ЗАТО  Видяево», ежегодно представляет  отчет-анализ  на    заседание Совета по  развитию  физической  культуры  и  спорта  в  ЗАТО Видяево.

3.4.6. Участвует  в  формировании  бюджета  в  части  планирования  расходов  на развитие физической  культуры  и  спорта. 

3.4.7. Организует  работу  оргкомитетов  по  проведению  городских  спортивных и  спортивно-массовых  мероприятий,     итоговых  совещаний  по  подведению  итогов  их проведения.

3.4.8. Способствует  развитию  связей  с муниципальными  учреждениями и  воинскими  частями  и  подразделениями  в  вопросах   развития  физической  культуры  и  спорта на  территории.

3.4.9. Информирует  население    о  мероприятиях  по развитию физической  культуры  и  спорта  через  муниципальные  средства массовой информации.
3.5.  В  качестве  уполномоченного органа по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних и совершеннолетних граждан:
3.5.1. Выявляет  и  ведет  учет  граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства.

3.5.2. Устанавливает опеку или попечительство.

3.5.3. Осуществляет надзор за деятельностью опекунов и попечителей.

3.5.4. Освобождает и отстраняет в соответствии с настоящим Федеральным законом опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей.

3.5.5. Выдает в соответствии с настоящим Федеральным законом разрешение на совершение сделок с имуществом подопечных.
3.5.6. Заключает договора доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.5.7. Представляет законные интересы несовершеннолетних и совершеннолетних  граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству субъектов Российской Федерации или интересам подопечных, либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных.

3.5.8. Выдает разрешение на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних  подопечных в соответствии со статьей 36 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.5.9. Осуществляет  подбор,  учет и подготовку в порядке, определяемом  Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах.

3.5.10. Осуществляет проверку условий жизни подопечных, соблюдение опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечение сохранности их имущества, а также исполнение опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей, определяемых в соответствии с частью 4 статьи 15 N 48-ФЗ «Об  опеке  и  попечительстве»  от 24 апреля 2008 года. 

4. Имущество и финансы МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»

4.1. Имущество  МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» находится в муниципальной собственности муниципального образования ЗАТО поселок Видяево Мурманской области и  закрепляется  за МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» на   праве   оперативного управления.
4.2. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» владеет,  пользуется  и  распоряжается  имуществом, закрепленным  за  ним  на  праве  оперативного  управления  в  пределах, установленных  законом,  в  соответствии  с  целями  своей  деятельности и  назначением  этого  имущества.

МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» не вправе  отчуждать либо иным образом распоряжаться имуществом без согласования с собственником.

4.3. В отношении закрепленного имущества МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» обязано:

-эффективно использовать имущество;

-обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

-не допускать ухудшения технического состояния имущества (это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации);

-осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества с возможным его улучшением в пределах выделенного финансирования;

-осуществлять амортизацию и восстановление изнашиваемой части имущества.

4.4. Источниками формирования имущества МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» в денежной и иных формах являются:
-имущество,  переданное МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» администрацией ЗАТО Видяево;
-бюджетное финансирование;

-иные  источники,  не  противоречащие  действующему законодательству.

4.5.  Совершение  сделок, возможными  последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» на праве оперативного управления, либо имущества, приобретенного за счет средств местного бюджета, запрещается, если иное не установлено нормативными правовыми актами Российской Федерации.
4.6. Учредитель вправе принять решение об изъятии у МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» закрепленного за ним излишнего, неиспользуемого  или  используемого  не  по  назначению  имущества.
4.7. Финансовое обеспечение деятельности МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» осуществляется за счёт средств бюджета муниципального образования ЗАТО Видяево (далее – местного бюджета) на основании бюджетной сметы.

4.8. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  расходует денежные средства согласно их целевому назначению и в соответствии с утвержденной сметой расходов.

4.9. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» расходует бюджетные средства  на:

-оплату  труда  в  соответствии  с  заключенными трудовыми договорами  и  правовыми  актами,  регулирующими размер заработной платы соответствующих категорий работников;
-перечисление  страховых  взносов  в  государственные  внебюджетные фонды;
-командировочные   и  иные  компенсационные  выплаты  работникам  предусмотренные законодательством Российской Федерации;

-оплату  товаров,  работ и услуг по заключенным муниципальным контрактам (договорам).

4.10. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  обеспечивает исполнение денежных обязательств, указанных в исполнительном документе, в соответствии с Бюджетным кодексом РФ.

4.11. Заключение и оплата МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета, производятся от имени муниципального образования ЗАТО поселок Видяево Мурманской области  в пределах доведенных МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и неисполненных обязательств.

Нарушение МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» требований настоящего пункта при заключении муниципальных контрактов, иных договоров является основанием для признания их судом недействительными по иску администрации ЗАТО Видяево.
4.12. В случае уменьшения МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» бюджетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им муниципальных контрактов, иных договоров, МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» обеспечивает согласование в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов для муниципальных нужд новых условий по цене и (или) количеству (объемам) товаров (работ, услуг) муниципальных контрактов,  иных договоров.

Сторона муниципального контракта, иного договора  вправе потребовать от  МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного изменением условий муниципального контракта, иного договора.

4.13. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» не имеет права предоставлять и получать кредиты (займы) приобретать ценные бумаги. Субсидии и бюджетные кредиты МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» не предоставляются.

5. Права, обязанности и ответственность МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»     
5.1. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» имеет право в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации:
-своевременно  получать  и  использовать  бюджетные  средства   в соответствии с утвержденной  бюджетной  росписью;

-на своевременное  доведение  уведомлений  о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств;

-заключать договоры с юридическими и физическими лицами, не противоречащие законодательству Российской Федерации, а также целям и предмету деятельности МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;

-разрабатывать и издавать в пределах своей компетенции правовые акты, приказы, инструкции, положения, а также давать разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции  МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», контролировать их исполнение;

-осуществлять  контроль   деятельности  подведомственных учреждений; в случае нарушения  подведомственными учреждениями законодательства Российской Федерации и (или) устава учреждения,  вносить Учредителю предложения по  приостановлению их  деятельности   до решения суда;
-осуществлять контроль деятельности муниципальных образовательных учреждений  в части выполнения ими  государственных образовательных стандартов; 

-создавать временные  творческие  коллективы, экспертные и рабочие группы для решения вопросов развития муниципальной системы образования, культуры, спорта и молодежной политики;
-запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на  отдел  задач и функций;
-участвовать в формировании бюджета муниципального образования в части расходов на образование, культуру, спорт и молодежную политику. Вносить  в  установленном  порядке  предложения  по  развитию  сети  подведомственных   учреждений;

-разрабатывать  и  организовывать  выполнение    комплекса  мер,  направленных  на  развитие  муниципальных  систем  образования, культуры, спорта и молодежной политики   с  учетом  региональных  и  местных  особенностей, а  также  потребностей  социума  (участие  в разработке прогноза  социально-экономического  развития  ЗАТО, разработке  муниципальных  целевых  программ);
-представлять к поощрению отраслевыми наградами и наградами ЗАТО Видяево наиболее отличившихся работников  муниципальных учреждений образования, культуры, спорта; представлять в установленном порядке работников сфер образования, культуры, спорта к государственным наградам и присвоению почетных званий;
-осуществлять иные права в пределах своей компетенции и в соответствии с законодательством во исполнение задач и функций, указанных в настоящем Положении.

5.2. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» обязано:

-своевременно   подавать   бюджетные  заявки  или  иные  документы, подтверждающие право на получение бюджетных средств;

-эффективно  использовать  бюджетные  средства  в соответствии с их целевым назначением;

-своевременно  представлять  отчет и иные сведения об использовании бюджетных средств;

-вести бухгалтерский учёт, представлять бухгалтерскую отчётность и статистическую отчётность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.3. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»    вправе   осуществлять  иные  права  и  нести   обязанности в соответствии с действующим  законодательством  и  настоящим Положением.

5.4. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  несёт ответственность за:
-нарушение договорных, расчётных и налоговых обязательств,   иных правил деятельности;
 -сохранность закреплённого на праве оперативного управления имущества;
-сохранность документов МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» (учётных, управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.);
-достоверность бюджетного учёта и статистической отчётности;   
-конфиденциальность  персонифицированной  информации,  полученной в процессе осуществления своей деятельности, за исключением случаев, установленных законодательством.
5.5. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» может быть привлечено к ответственности по основаниям и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Порядок управления деятельностью МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»
6.1. Руководство МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  осуществляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации ЗАТО Видяево. В период временного отсутствия начальника  отдела   его обязанности исполняет специалист МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», назначенный приказом начальника отдела по согласованию с Главой администрации ЗАТО  Видяево.  

6.2. Права и обязанности начальника отдела, а также основания для прекращения трудовых отношений с ним регламентируются трудовым договором, заключаемым с начальником отдела администрацией ЗАТО Видяево.
6.3. К исключительной компетенции Учредителя в области управления МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» относятся:
-определение цели и основных видов деятельности МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;

-назначение начальника отдела и прекращение его полномочий, а также заключение и прекращение трудового договора с ним;

-утверждение  предельной штатной численности и согласование штатного расписания МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;

-утверждение передаточного акта или разделительного баланса;

-назначение ликвидационной комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационных балансов;

-передача МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» муниципального имущества в оперативное управление, осуществление контроля за его сохранностью и использованием;

-рассмотрение  предложений начальника отдела и принятие решений о реорганизации и ликвидация МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», об изменении его типа;
-ведение и хранение трудовой книжки и личного дела начальника отдела;
-решение иных вопросов, предусмотренных действующим законодательством. 

6.4. Начальник отдела подотчетен в своей деятельности Учредителю.
6.5. Начальник отдела действует от имени  МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  без  доверенности, представляет  его  интересы  на  территории  Российской Федерации и за ее пределами.

Начальник отдела  действует   на   принципе    единоначалия   и   несет ответственность  за  последствия  своих   действий   в   соответствии   с законодательством Российской Федерации,  законодательством Мурманской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования ЗАТО Видяево, настоящим Положением и заключенным с ним трудовым договором.

6.6. Начальник отдела  в  соответствии  с законодательством осуществляет следующие полномочия:

- обеспечивает соблюдение законодательства РФ в области образования, культуры, спорта и молодежной политики на территории муниципального образования ЗАТО поселок Видяево Мурманской области;  

-осуществляет прием и увольнение работников МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», расстановку кадров, распределение должностных обязанностей;

-несёт ответственность за уровень квалификации работников МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;

-по согласованию с Учредителем утверждает структуру и штатное расписание МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;
-вносит на рассмотрение Главе администрации ЗАТО Видяево  проекты нормативных и правовых актов по вопросам образования, культуры, спорта и молодежной политики  в установленном порядке;

-издает в пределах своей компетенции приказы, инструкции, положения, иные правовые акты, дает указания, подлежащие обязательному исполнению работниками отдела, подведомственными учреждениями, контролирует их исполнение;

-обеспечивает рациональное использование имущества, в том числе финансовых средств,  закрепленных за МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;

-регистрирует в установленном законом порядке Положение, изменения и дополнения в него;

-обеспечивает безопасность и условия труда, соответствующие государственным нормативным требованиям охраны труда;

-принимает меры поощрения к работникам отдела и налагает на них взыскания;

-открывает счета в органах федерального казначейства, совершает от имени отдела банковские операции, подписывает финансовые документы;

-участвует в заседаниях, совещаниях, касающихся вопросов, входящих в компетенцию МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», проводимых должностными лицами органов местного самоуправления ЗАТО Видяево;

-организует проведение конкурса на замещение вакантной должности руководителя подведомственного учреждения образования, культуры, спорта; 
-входит в состав   комиссии, определяющей победителя конкурса на замещение вакантной должности руководителя, а также в состав   комиссии при аттестации руководителя на соответствие заявленной 1 и высшей квалификационной категории;

-ведет личный прием  граждан;

-обеспечивает сохранность документов по личному составу работников отдела согласно требованиям действующего законодательства и иных нормативных правовых актов;

-несет ответственность за организацию, состояние и достоверность бухгалтерского учета, своевременное представление финансовой отчетности в соответствующие органы;

-несет персональную ответственность за результативность и эффективность работы МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», за своевременное выполнение задач и функций, возложенных на МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» и определенных настоящим Положением, выполнение постановлений и распоряжений Главы администрации ЗАТО Видяево;

-осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Мурманской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и настоящим Положением.

6.7. В   соответствии  с  Федеральными законами   «Об  обороне»,  «О воинской обязанности и военной службе» и «О мобилизационной подготовке  и мобилизации в Российской Федерации» начальник отдела в отношении работников МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»:

-организует воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу;

-представляет  отчетные  документы  и  другие  сведения  в   органы местного самоуправления и военные комиссариаты;

-проводит  бронирование   военнообязанных   граждан   при   наличии мобилизационных    заданий,    установленных    уполномоченными   на   то государственными органами;

-обеспечивает  своевременное оповещение и явку граждан,  подлежащих призыву на военную службу по мобилизации, на сборные пункты или в воинские части;

-является начальником штаба гражданской обороны МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево».

6.8. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей начальник отдела несёт персональную ответственность в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

6.9. Работники МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» несут ответственность за невыполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством и должностными инструкциями.
7. Информация о деятельности МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»
7.1. МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»  обеспечивает открытость и доступность следующих документов:

1)учредительные документы, в том числе внесенные в них изменения;

2)свидетельство о государственной регистрации МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;

3)решение учредителя о создании МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;

4)решение учредителя о назначении начальника отдела;

5)годовая бухгалтерская отчетность МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»;

6)сведения о проведенных в отношении МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» контрольных мероприятиях и их результатах;

7)отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества, составляемый и утверждаемый в порядке, определенном администрацией ЗАТО Видяево.

8. Прекращение деятельности МКУ

«Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево»
8.1. Ликвидация и реорганизация  МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

8.2.При ликвидации, реорганизации МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Мурманской области.

8.3.При ликвидации  МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево» документы по личному составу сдаются в архив, а печати и штампы подлежат уничтожению.

                            __________________________________
