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__________________  В.А.Градов
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ОТЧЕТ 

о деятельности отдела планирования, экономического развития и муниципального имущества администрации ЗАТО Видяево

за 2015 год
В 2015 году сотрудниками отдела была выполнена следующая работа: 
1. Организация управления деятельностью отдела:
- планирование деятельности отдела - составление годового плана работы отдела,

- осуществление руководства подготовкой для внесения на рассмотрение Совета депутатов и Главы администрации ЗАТО Видяево проектов решений (постановлений) по вопросам деятельности отдела,

- разработка должностных инструкций специалистов отдела, внесение в них изменений,

- распределение обязанностей между работниками отдела, осуществление контроля их исполнения,

- осуществление контроля качества и своевременности выполнения специалистами отдела своих должностных обязанностей,

- составление табелей учета рабочего времени.

2. Разработка нормативно-правовых актов:

2.1.Разработка проектов решений Совета депутатов (25 проектов):

2.1.1. «Об утверждении местных нормативов градостроительного проектирования ЗАТО Видяево»,

2.1.2. «О предоставлении в безвозмездное временное пользование муниципального имущества» - 4 проекта,
2.1.3.  «Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность ЗАТО Видяево (в состав муниципальной казны ЗАТО Видяево) из государственной собственности Мурманской области на безвозмездной основе», 

2.1.4. «О внесении изменений в программу комплексного социально-экономического развития ЗАТО пос. Видяево на 2011-2015 г.г.» - 3 проекта,

2.1.5.  «О рассмотрении протеста Мурманской прокуратуры по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах на отдельные нормы Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево, и земельных участков, принадлежащих на праве собственности муниципальному образованию ЗАТО Видяево, и утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности ЗАТО Видяево и предоставленные в аренду без торгов»,

2.1.6. «Об исключении объекта недвижимого имущества из состава муниципальной казны ЗАТО Видяево»,

2.1.7. «Об установлении ставок арендной платы на 2016 год»,

2.1.8. «Об установлении ставки арендной платы на 2016 год для магазина ООО «Березка»»,

2.1.9. «О внесении изменений в  перечень муниципального имущества ЗАТО Видяево, предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»,

2.1.10. «О внесении изменений в решение Совета депутатов ЗАТО Видяево от 26.11.2009 № 144 «Об установлении ставок земельного налога, порядка и сроков уплаты земельного налога»» - 2 проекта,

2.1.11. «О приеме объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность ЗАТО Видяево и включении его в состав муниципальной казны ЗАТО Видяево» - 2 проекта,

2.1.12. «Об утверждении Программы комплексного социально-экономического развития ЗАТО Видяево на 2014 – 2020 годы»,

2.1.13. «О внесении изменений в решение Совета депутатов ЗАТО Видяево от 31.10.2014 № 228 «О налоге на имущество физических лиц»»,

2.1.14. «О рассмотрении протеста Мурманской прокуратуры по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах на решение Совета депутатов ЗАТО Видяево от 06.03.2013 № 102 «Об утверждении порядка предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством, на территории ЗАТО Видяево», и об отмене решения Совета депутатов ЗАТО Видяево от 06.03.2013 № 102»,

2.1.15. «О внесении изменений в решение Совета депутатов ЗАТО Видяево от 05.09.2012 № 43 «О системе налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности»»,

2.1.16. «О внесении изменений в Перечень муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за Муниципальным бюджетным учреждением «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево, используемого для осуществления газоснабжения на территории ЗАТО Видяево, утвержденный решением Совета депутатов ЗАТО пос. Видяево от 31.05.2012 № 27»,
2.1.17. «О внесении изменений в Положение о порядке списания муниципального имущества ЗАТО Видяево, утвержденное решением Совета депутатов ЗАТО Видяево от 16.12.2011 № 350»,

2.1.18. «Об исключении объекта недвижимого имущества из состава муниципальной казны ЗАТО Видяево».
2.2. Разработка проектов постановлений Администрации ЗАТО Видяево (176 проектов): 
2.2.1. Об установлении стоимости работ по текущему ремонту, выполняемых за счет средств нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево, а также организаций и физических лиц, нанесших материальный ущерб муниципальному жилищному фонду ЗАТО Видяево;

2.2.2. Об утверждении муниципального задания Муниципальному бюджетному учреждению «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов и внесении изменения в него – 2 проекта;

2.2.3. Об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево;

2.2.4. Об установлении размера платы за содержание и ремонт нежилых помещений, расположенных в жилищном фонде ЗАТО Видяево, занимаемых индивидуальными предпринимателями и организациями всех форм собственности;
2.2.5. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 31.12.2013 № 818 «Об утверждении муниципальной программы «Эффективное муниципальное управление» на 2014-2016 годы» – 4 проекта;

2.2.6. Об утверждении комплекса мер («дорожная карта») по развитию жилищно-коммунального хозяйства по ЗАТО Видяево Мурманской области и внесение изменений - 2 проекта;

2.2.7. О внесении изменений в график проведения конкурсных процедур по передаче в концессию объектов теплоснабжения, находящихся в муниципальной собственности ЗАТО Видяево;

2.2.8. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 21.08.2014 № 378 «Об организации работы по исполнению указов Президента Российской Федерации  от 07.05.2012 №№ 596-601 в рамках полномочий органов местного самоуправления в Администрации ЗАТО Видяево» - 2 проекта;

2.2.9. О внесении изменений и дополнений в административный регламент исполнения органом, уполномоченным на проведение муниципального жилищного контроля на территории ЗАТО Видяево, функции по осуществлению муниципального контроля;

2.2.10. О расторжении договора аренды – 9 проектов;

2.2.11. О согласовании отчёта о результатах деятельности Муниципального бюджетного учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества за 2014 год;

2.2.12. Об утверждении Положения о стандартах качества оказания (выполнения) муниципальных услуг (работ);

2.2.13. О внесении дополнений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 01.03.2011 № 153 «Об определении перечня особо ценного движимого имущества муниципального бюджетного учреждения ЗАТО Видяево - Муниципального бюджетного учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево» - 4 проекта;

2.2.14. О признании утратившим силу постановления Администрации ЗАТО Видяево от 15.10.2010 № 706 «Об определении порядка предоставления информации по муниципальному контролю»;

2.2.15. О внесении изменений в I раздел  реестра муниципального имущества «Сведения о муниципальном недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности ЗАТО Видяево»;

2.2.16. Об изъятии муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальным учреждением -  11 проектов;

2.2.17. О предоставлении муниципальной преференции - 5 проектов;

2.2.18. О постоянно действующей комиссии по подготовке к списанию имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево;

2.2.19. О внесении изменений в постановление администрации ЗАТО Видяево от 06.05.2014 № 213 «Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность ЗАТО Видяево из государственной собственности Мурманской области»;

2.2.20. О приеме в муниципальную собственность ЗАТО Видяево имущества из государственной собственности Мурманской области и включении его в состав муниципальной казны ЗАТО Видяево;

2.2.21. Об отмене постановления Администрации ЗАТО Видяево от 10.11.2014 № 511 «Об утверждении Положения о порядке вскрытия жилых и нежилых помещений в многоквартирных домах  ЗАТО Видяево»;

2.2.22. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Информационное обеспечение мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности; координация мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль над их проведением муниципальными организациями»;
2.2.23. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Учет муниципального жилищного фонда (в том числе: прием документов для регистрации (снятия с регистрационного учета) граждан по месту пребывания (жительства); передача их в орган регистрационного учета; непосредственно учет муниципального жилищного фонда)»;
2.2.24. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Обеспечение сохранности, учета и эффективного использования имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево (включая оформление договоров аренды имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево и дополнительных соглашений к ним)»;

2.2.25. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Организация услуг газоснабжения»;

2.2.26. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 24.12.2014 № 617 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Видяево»;
2.2.27. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 24.12.2014 № 619 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Видяево»;

2.2.28. Об установлении тарифа на вывоз твердых бытовых отходов для предприятий, организаций и индивидуальных предпринимателей ЗАТО Видяево;

2.2.29. Об установлении тарифа на техническое обслуживание и текущий ремонт домофона, выполняемые МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево;
2.2.30. Об установлении тарифов на автотранспортные услуги, выполняемые МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево;

2.2.31. Об установлении тарифа на техническое обслуживание помещений, занимаемых организациями в зданиях, не относящихся к жилищному фонду ЗАТО Видяево;

2.2.32. Об организации и проведении аукциона на право заключения договоров аренды  муниципального имущества и определении условий его проведения – 3 проекта,

2.2.33. О внесении изменений в постановление администрации ЗАТО Видяево от 21.03.2014 № 136 «О контроле над деятельностью муниципальных унитарных предприятий»;
2.2.34. О внесении изменений в Порядок определения нормативных затрат на оказание (выполнение) Муниципальным учреждением «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево муниципальных услуг (работ) и нормативных затрат на содержание его имущества;
2.2.35. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Транспортное обслуживание»;

2.2.36. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Организация ремонта (в том числе капитального) автомобильных дорог местного значения»;

2.2.37. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Организация благоустройства территории, в том числе организация   освещения улиц, содержание автомобильных дорог местного значения»;

2.2.38. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 17.03.2015 № 129 «Об организации и проведении аукциона на право заключения договоров аренды  муниципального имущества и определении условий его проведения»;
2.2.39. Об утверждении стандарта качества оказания муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

2.2.40. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Организация капитального ремонта муниципального жилищного фонда и объектов образования, культуры и спорта»;

2.2.41.  Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Информирование и консультирование, а также статистика и регламентированная отчетность в сфере ЖКХ, благоустройства, дорожной деятельности, энергосбережения»;
2.2.42. Об утверждении стандарта качества выполнения муниципальной работы «Хозяйственно-эксплуатационное обслуживание органов местного самоуправления»;

2.2.43. О предоставлении земельного участка в аренду муниципальному унитарному производственному предприятию «Жилищно-коммунальное хозяйство» ЗАТО Видяево;

2.2.44. О предоставлении в аренду нежилого помещения –  2 проекта;

2.2.45. О предоставлении имущественной поддержки в форме муниципальной преференции субъекту малого и среднего предпринимательства в ЗАТО Видяево путем заключения на новый срок договора аренды – 14 проектов;

2.2.46. О внесении изменений в состав Единой комиссии по проведению торгов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества ЗАТО Видяево;

2.2.47. О внесении изменении в Состав комиссии по признанию муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево подлежащим консервации, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 18.02.2013 № 109;

2.2.48. Об утверждении стандарта качества оказания муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»;

2.2.49. Об утверждении стандарта качества оказания муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»; 

2.2.50. Об утверждении стандарта качества оказания муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»;

2.2.51. Об утверждении Схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования ЗАТО Видяево;

2.2.52. Об утверждении порядка согласования Администрацией ЗАТО Видяево совершения муниципальными унитарными предприятиями крупных сделок, а также сделок, связанных с предоставлением займов, поручительств, получением банковских гарантий, с иными обременениями, уступкой требований, переводом долга, осуществлением заимствований; сделок, в совершении которых имеется заинтересованность руководителя предприятия; сделок, связанных с распоряжением вкладами (долями) в уставном (складочном) капитале хозяйственных обществ или товариществ, а также акциями, принадлежащими муниципальным унитарным предприятиям; решений об участии муниципальных унитарных предприятий в коммерческих и некоммерческих организациях, а также о заключении договоров простого товарищества муниципальными унитарными предприятиями;

2.2.53. Об утверждении отчёта о результатах деятельности Муниципального унитарного производственного предприятия «Жилищно-коммунальное хозяйство ЗАТО Видяево» за 2013 год;

2.2.54. О внесении изменения в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 08.10.2013 № 615 «О  признании муниципального жилищного фонда подлежащим консервации в ЗАТО Видяево»;

2.2.55. О подготовке объектов жилищно-коммунального, энергетического хозяйства и социальной сферы ЗАТО Видяево к работе в отопительный период 2015/2016 года;
2.2.56. О внесении изменений в нормативы численности Муниципального бюджетного учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево;

2.2.57. О внесении изменений в Порядок разработки, реализации и оценки      эффективности муниципальных программ ЗАТО Видяево;

2.2.58. О списании и  исключении  из состава муниципальной казны ЗАТО Видяево объектов движимого имущества;

2.2.59. О закреплении  недвижимого имущества на праве  оперативного управления за  Муниципальным бюджетным учреждением «Центр бухгалтерского обслуживания» ЗАТО Видяево;

2.2.60. Об утверждении графика включения–отключения устройств наружного (уличного) освещения ЗАТО Видяево в темное время суток на 2015 - 2016 годы;

2.2.61. О внесении изменений в состав комиссии по контролю над деятельностью муниципальных унитарных предприятий ЗАТО Видяево, утвержденный постановлением администрации ЗАТО Видяево от 21.03.2014 № 136;

2.2.62. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 31.12.2013 № 811 «Об утверждении муниципальной программы «Энергоэффективность и развитие энергетики» на 2014-2016 годы» - 3 проекта;

2.2.63. Об утверждении отчёта о реализации муниципальных программ ЗАТО Видяево за 2014 год;

2.2.64. О распределении объема коммунальной услуги;

2.2.65. Об утверждении Плана мероприятий по созданию многофункционального центра в ЗАТО Видяево;

2.2.66. О внесении изменения в административный регламент исполнения органом, уполномоченным на проведение муниципального жилищного контроля на территории ЗАТО Видяево, функции по осуществлению муниципального контроля;

2.2.67. Об утверждении отчёта о результатах деятельности Муниципального унитарного производственного предприятия «Жилищно-коммунальное хозяйство ЗАТО Видяево» за 2014 год;

2.2.68. Об уточнении плана финансово-хозяйственной деятельности;

2.2.69. Об установлении минимальной тарифной ставки рабочего первого разряда МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево;

2.2.70. Об окончании отопительного периода 2014/2015 года;

2.2.71. О предоставлении в аренду движимого имущества;

2.2.72. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 28.05.2015 № 283 «Об окончании отопительного периода 2014/2015 года»;

2.2.73. Об отключении системы горячего водоснабжения ЗАТО Видяево;

2.2.74. Об отмене постановления Администрации ЗАТО Видяево от 15.10.2009 № 676 «Об утверждении порядка перечисления в бюджет ЗАТО Видяево части прибыли муниципальных унитарных предприятий, остающейся в распоряжении после уплаты налогов и других обязательных платежей»;

2.2.75. О внесении изменений в Положение об отделе планирования, экономического развития и муниципального имущества, утвержденное постановлением Администрации  ЗАТО Видяево от 30.01.2012 № 44;

2.2.76. О назначении ответственных за организацию межведомственного информационного взаимодействия и оказание муниципальных услуг в электронном виде в Администрации ЗАТО Видяево;

2.2.77. О назначении ответственного за обеспечение работы с модулем «Информация об энергосбережении и повышении энергетической эффективности» в ГИС «Энергоэффективность»;

2.2.78. Об утверждении Реестра муниципальных услуг ЗАТО Видяево;

2.2.79. О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие малого и среднего предпринимательства в ЗАТО Видяево», утвержденную постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 31.12.2013 № 808 - 2 проекта;

2.2.80. О внесении изменений в муниципальную программу «Обеспечение комфортной среды проживания населения муниципального образования», утвержденную постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 31.12.2013 № 806 - 3 проекта;

2.2.81. Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»;

2.2.82. Об обеспечении сохранности линий и сооружений связи на территории муниципального образования ЗАТО Видяево;
2.2.83. О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство на территории ЗАТО Видяево»;

2.2.84. Об Общественном совете при Администрации ЗАТО Видяево по вопросам  жилищно-коммунального хозяйства;

2.2.85. Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Видяево;

2.2.86. О приеме в муниципальную собственность ЗАТО Видяево имущества из государственной собственности Мурманской области и включении его в состав муниципальной казны ЗАТО Видяево;

2.2.87. О закреплении движимого муниципального имущества                                             на праве оперативного управления  за Администрацией ЗАТО пос. Видяево;
2.2.88. О  начале отопительного сезона 2015/2016 года в объектах образования, спорта и здравоохранения на территории ЗАТО Видяево;

2.2.89. О внесении изменений в административный регламент исполнения органом, уполномоченным на проведение муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах ЗАТО Видяево, функции по осуществлению муниципального контроля, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 03.08.2012 № 451;

2.2.90. О внесении изменений в административный регламент исполнения органом, уполномоченным на проведение муниципального земельного контроля за использованием земель на территории ЗАТО Видяево, функции по осуществлению муниципального земельного контроля, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 03.08.2012 № 453;

2.2.91. О назначении лиц, ответственных за прохождение отопительного периода 2015/2016 года в ЗАТО Видяево;

2.2.92. О проведении инвентаризации пустующего муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево;

2.2.93. О проведении инвентаризации зданий и помещений, занимаемых муниципальными учреждениями ЗАТО Видяево;

2.2.94. О  начале отопительного периода 2015/2016 года на территории ЗАТО Видяево;

2.2.95. Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории ЗАТО Видяево;

2.2.96. О результатах проведения инвентаризации зданий и помещений, занимаемых муниципальными учреждениями ЗАТО Видяево;

2.2.97. О создании муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ЗАТО Видяево;

2.2.98. Об утверждении устава муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ЗАТО Видяево,
2.2.99. О мероприятиях по созданию муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ЗАТО Видяево;

2.2.100. О прогнозе социально-экономического развития ЗАТО Видяево на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов;

2.2.101. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 27.12.2012  № 801 «О разработке комплексного инвестиционного плана муниципального образования ЗАТО Видяево»;

2.2.102. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 27.12.2012  № 801 «О разработке комплексного инвестиционного плана муниципального образования ЗАТО Видяево»;

2.2.103. О создании конкурсной комиссии по формированию состава Общественного совета  при Администрации ЗАТО Видяево по вопросам жилищно-коммунального хозяйства;

2.2.104. Об утверждении порядка формирования Общественного совета при Администрации ЗАТО Видяево по вопросам жилищно-коммунального хозяйства;
2.2.105. О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие транспортной системы ЗАТО Видяево», утвержденной постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 31.12.2013 № 807;

2.2.106. Об утверждении комплексного инвестиционного плана муниципального образования ЗАТО Видяево;

2.2.107. Об изъятии муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за Унитарным дочерним предприятием федеральной собственность «Военторг – 271»;
2.2.108. О внесении изменений в состав Единой комиссии  по проведению торгов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества ЗАТО Видяево;

2.2.109. О внесении изменения в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 14.01.2015 № 12 «Об установлении размера платы за содержание и ремонт нежилых помещений, расположенных в жилищном фонде ЗАТО Видяево, занимаемых индивидуальными предпринимателями и организациями всех форм собственности»;

2.2.110. О внесении изменения в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 14.01.2015 № 11 «Об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево»;
2.2.111. Об установлении специальных площадок и разрешении предновогодней продажи продукции из деревьев хвойных пород;

2.2.112. Об утверждении Требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд муниципального образования ЗАТО Видяево, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения;
2.2.113. Об утверждении  перечня  показателей эффективности деятельности руководителя муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ЗАТО Видяево»;

2.2.114. О внесении изменений в состав комиссии по признанию безнадежными к взысканию и списания задолженности по арендной плате и недоимки по пеням по арендной плате за объекты муниципальной собственности муниципального образования   ЗАТО Видяево, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 12.12.2013 № 743;

2.2.115. О внесении изменений в состав комиссии по контролю за эффективным использованием имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево, утвержденный постановлением Администрации  ЗАТО Видяево от 05.02.2013 № 83;
2.2.116. О внесении изменений в состав комиссии по приему-передаче  имущества в состав (исключении из состава) муниципальной казны  ЗАТО Видяево, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 20.01.2011 № 32;

2.2.117. О внесении изменений в состав комиссии по подготовке к списанию имущества муниципальной казны  ЗАТО Видяево, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 20.02.2015 № 79;

2.2.118. О внесении изменений в постановление Администрации ЗАТО Видяево от 28.06.2013 № 422 «О создании Программно-целевого совета ЗАТО Видяево»;

2.2.119. Об утверждении краткосрочного плана реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Мурманской области, на 2014-2043 годы муниципальным образованием  ЗАТО Видяево на 2016 год;

2.2.120. О внесении изменений в Примерное положение по оплате труда работников муниципальных учреждений ЗАТО Видяево, осуществляющих профессиональную деятельность по общеотраслевым должностям служащих и по общеотраслевым профессиям рабочих,  утвержденное постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 05.05.2015 № 221;

2.2.121. Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления ЗАТО Видяево и подведомственных муниципальных казенных учреждений;
2.2.122. Об утверждении плана финансово-хозяйственной деятельности.
3. Проведение мероприятий при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации ЗАТО Видяево:

3.1. Проверка заявок и иных документов, необходимых для проведения процедур по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, представленных от работников контрактной службы администрации ЗАТО Видяево – 5.
3.2. Разработка извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме и документации об открытом аукционе в электронной форме, извещения о проведении запроса котировок – 5.
3.3. Размещение в единой информационной системе извещений о проведении аукциона и документации об аукционе, извещений о проведении запроса котировок – 5.
3.4. Регистрация котировочных заявок – 2.
3.5. Организация проведения заседаний Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации ЗАТО Видяево – 6.
3.6. Уведомление членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.
3.7. Ведение и оформление протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе, ведение протоколов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.
3.8. Размещение в единой информационной системе протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.
3.9. Размещение в единой информационной системе отчета о размещении закупок у СМП – 1.
В связи с проведением мероприятий при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации ЗАТО Видяево в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» экономия бюджета ЗАТО Видяево в 2014 году составила – 55,3 тыс. руб.
3.11. Формирование Сводного прогноза объемов закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд ЗАТО Видяево на очередной финансовый год в установленный срок на основании данных, предоставленных муниципальными заказчиками.

4. Организация работы муниципальных предприятий и учреждений.

4.1. Проверка планов финансово-хозяйственной деятельности МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево и МБУ УМС СЗ ЗАТО Видяево на 2015 год (уточненные) и на 2016 год.
4.2. Анализ результатов финансово-хозяйственной деятельности МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево на основании отчета за 2014 год.
4.3. Разработка и согласование муниципального задания для МБУ УМС СЗ ЗАТО Видяево на 2016 год, внесение изменений в муниципальное задание для МБУ УМС СЗ ЗАТО Видяево на 2015 год и плановый период 2016-2017 годов.
4.4. Осуществление мероприятий по созданию МБУ МФЦ ЗАТО Видяево.

4.5. Разработка и согласование муниципального задания для МБУ МФЦ ЗАТО Видяево на 2016 год.

4.6. Формирование ведомственного перечня муниципальных услуг (работ) для 2 подведомственных учреждений, в том числе с использованием компонента «Электронный бюджет».

4.7. Разработка стандартов качества муниципальных работ (услуг) – 14.

4.8. Ежеквартальная оценка эффективности деятельности руководителей курируемых учреждений.

4.9. Проверка тарифов на платные услуги муниципальных учреждений и предприятий, представление их Главе администрации ЗАТО Видяево на утверждение:

- платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево;

- платы за содержание и ремонт нежилых помещений, расположенных в жилищном фонде ЗАТО Видяево, занимаемых индивидуальными предпринимателями и организациями всех форм собственности,

- тарифа на вывоз твердых бытовых отходов для предприятий, организаций и индивидуальных предпринимателей ЗАТО Видяево;

- тариф на техническое обслуживание и текущий ремонт домофона, выполняемые МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево;

- тарифов на платные услуги, выполняемые МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево, подлежащие оплате за счет средств нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево;

- тарифов на автотранспортные услуги, выполняемые МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево;

- тарифа на техническое обслуживание помещений, занимаемых организациями в зданиях, не относящихся к жилищному фонду ЗАТО Видяево;

- стоимости работ по текущему ремонту, выполняемых за счет средств нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево, а также организаций и физических лиц, нанесших материальный ущерб муниципальному жилищному фонду ЗАТО Видяево;

- тарифов на услуги, оказываемые Муниципальным автономным учреждением «Спортивно-оздоровительный комплекс «Фрегат» ЗАТО Видяево.
4.10. Координация деятельности муниципальных учреждений и предприятий в части отношений муниципальной собственности и тарифного регулирования.
4.11.
Анализ эффективности использования учреждениями занимаемых помещений и составление актов о проведении инвентаризации зданий (помещений), занимаемых муниципальными учреждениями ЗАТО Видяево – 15 актов.

4.15.
Проведение плановых проверок по теме «Сохранность и эффективность использования муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении учреждения:

4.15.1.
Подготовка проекта плана контрольных мероприятий на 2015 год.

4.15.2.
Проведение проверки – в отношении 3 учреждений (Совет депутатов ЗАТО пос. Видяево, МКУ «Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево», МБОО ДОД «Олимп» ЗАТО Видяево).

4.15.3.
Подготовка предписаний по результатам проверки – 2.

5. Осуществление мероприятий по управлению муниципальным имуществом. 

5.1. Документальное оформление приема имущества в муниципальную собственность согласно действующим нормативно-правовым документам.

5.2. Рассмотрение заявлений и выдача справок об отсутствии приватизированного жилого помещения, жилого помещения в собственности, не предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства – 34.

5.3. Взаимодействие с органами государственного регулирования и контроля по вопросам имущественных отношений.
5.4. Проверка документов, предоставляемых арендаторами муниципального имущества – 24 комплекта.

5.5. Проверка и регистрация договоров аренды муниципального имущества.  В 2015 году  зарегистрировано – 24 договора.

5.6. Подготовка расчетов за долю в земельном участке, приходящуюся на переданную в аренду часть жилых и нежилых строений, копий поэтажных планов и экспликаций нежилых помещений, предоставленных на праве аренды, ( 10.
5.7. Подготовка, проверка и оформление дополнительных соглашений о внесении изменений и расторжении договоров аренды муниципального имущества. 
5.8. Оформление актов сверки расчетов по договорам аренды.

5.9. Работа в составе комиссии по контролю за эффективным использованием имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево:
5.9.1.
Проведение предупредительной деятельности с арендаторами, имеющими задолженность по арендной плате.
5.9.2. Председательство, участие в заседаниях.

5.9.3.
Подготовка протоколов заседания комиссии – 3.
5.9.4.
Подготовка писем и претензий в адрес арендаторов, не заключивших договоры на коммунальные, эксплуатационные и административно-хозяйственные услуги.
5.9.5.
Подготовка информации для составления претензий.
5.9.6.
Подготовка информации и документов для составления судебных исков.
5.9.7.
Подготовка писем по результатам комиссии в адрес ресурсоснабжающих организаций.

5.10. Работа в составе Единой комиссии по проведению торгов.

5.11. Организация проведения 3 аукционов (18 лотов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества ЗАТО Видяево:

· разработка извещения о проведении открытого аукциона и документации об аукционе – 3 аукциона (18 лотов),

· размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона и документации об аукционе,

· организация опубликования в официальном печатном издании  извещения о проведении аукциона,

· регистрация заявок – 7,

· организация проведения заседаний комиссии – 3,

· уведомление членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии,

· ведение протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе,

· уведомление участников о допуске/об отказе в допуске к участию в аукционе,

· размещение на официальном сайте протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе.

5.12. Осуществление предупредительной работы и досудебного урегулирования с арендаторами, нарушающими условия договоров. Подготовка документов к судебным искам о задолженности  арендаторов.
5.13. Оформление документов на передачу с баланса на баланс объектов муниципальной собственности.
5.14. Прием заявлений от физических лиц о предоставлении земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством и с получением дохода  – 1.

5.15. Оформление пакета документов для договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством и с получением дохода  – 1.
5.16. Разработка Схемы размещения рекламных конструкций на территории ЗАТО пос. Видяево.
5.17.
Работа в составе комиссии по признанию безнадежной к взысканию и списания задолженности по арендной плате:

5.17.1.
 Подготовка ходатайств о признании безнадежной к взысканию задолженности.
5.17.2. Участие в заседаниях.
5.17.3.
 Подготовка протоколов заседания комиссии.
5.18. Оформление пакета документов для договора безвозмездного срочного пользования – 2.

5.19.
Подготовка заседания комиссии по подготовке к списанию имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево:

5.19.1.
 Проверка представленных МБУ УМС СЗ ЗАТО Видяево документов на списание имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево.
5.19.2. Участие в заседаниях.
5.19.3.
  Подготовка протоколов заседания комиссии.
5.20.
Подготовка писем Администрации ЗАТО Видяево о согласовании распоряжения имуществом:

5.20.1.
 О согласовании списания имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления – 4 проекта (26 объектов);

5.20.2.
Об отказе в приеме имущества в состав казны ЗАТО Видяево - 1 проект;

5.20.3.
О согласовании распоряжения особо ценным движимым имуществом путем заключения договора, предусматривающего переход прав владения (отчуждения) – 1 проект.

5.21.
Проверка документов, подготовка письма Администрации ЗАТО Видяево об отказе в согласовании крупной сделки муниципального унитарного предприятия – 1 проект.

5.22. Проведение государственной регистрации права собственности  объектов недвижимого муниципального имущества –  30 объектов.

5.23. Внесение изменений в свидетельства о государственной регистрации права собственности на объекты недвижимого имущества – 5 объектов.

5.24. Постановка на учет в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Мурманской области  бесхозяйных объектов недвижимого имущества – 2 объекта.
5.25. Подготовка запросов в Управление Росреестра по Мурманской области – 43 (о предоставлении сведений, внесенных в ГКН).
5.26. Регистрация права собственности ЗАТО Видяево на земельные участки – 1 (полигон ТБО).
6. Исполнение функций администратора поступлений денежных средств в местный бюджет.
6.1. Оформление актов сверки расчетов по договорам аренды.

6.2. Ведение реестров начислений и поступлений по арендной плате, ежеквартально по состоянию на 01.04.2015, на 01.07.2015, на 01.10.2015 и на 01.01.2016.

6.3. Обработка документов, поступающих из УФК по Мурманской области.

6.4. Проведение работы, регламентированной УФК по Мурманской области по выяснению платежей в части арендной платы. В 2015 году оформлено - 66 уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежей.
6.5. Подготовка документов для УФК по Мурманской области на возврат ошибочно и излишне перечисленных сумм на код администратора поступлений 914 «Администрация ЗАТО Видяево».

7. Формирование и ведение реестра муниципального имущества:

7.1. Проверка поданных документов для внесения в Реестр муниципального имущества по состоянию на 01.01.2015 - 16 комплектов документов.  Сформирован раздел III Реестра муниципального имущества «Сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию ЗАТО Видяево, иных юридических лиц, в которых муниципальное образование является учредителем (участником)», в который внесены 15 муниципальных учреждений и 1 муниципальное унитарное предприятие.

7.2. Формирование сведений о муниципальном  движимом и недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности ЗАТО Видяево.  По состоянию на 01.01.2015. Сформирован раздел I Реестра муниципального имущества «Сведения о муниципальном  недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности ЗАТО Видяево» в сумме – 5 425 029 428,92 руб.,  и раздел II Реестра муниципального имущества «Сведений о муниципальном  движимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности ЗАТО Видяево» в сумме – 340 020 277,11 руб.
7.3.  Обработка сведений, предоставляемых учреждениями и предприятиями ЗАТО Видяево о поступлении и выбытии основных средств за 2015 год – 65 комплектов документов. 

7.4.  Контроль сроков предоставления документов для внесения в Реестр муниципального имущества.

7.5. Подготовка выписок из реестра муниципального имущества ЗАТО Видяево – 68 шт.

8. Выполнение функций по регулированию и контролю в сфере ЖКХ:
8.1. Взаимодействие с органами регулирования тарифов.
8.2. Взаимодействие с органами регулирования  и контроля в сфере жилищно-коммунального хозяйства.
8.3. Рассмотрение расчета стоимости работ по текущему ремонту, выполняемых за счет средств нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево, а также организаций и физических лиц, нанесших материальный ущерб муниципальному жилищному фонду ЗАТО Видяево на предмет его экономической обоснованности.
8.4. Организация подготовки Задания по подготовке муниципального образования ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период 2015/2016 года, включая задание по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности).
8.5. Организация подготовки Плана мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности), к работе в осенне-зимний период 2015/2016 года.
8.6. Обеспечение деятельности комиссии по работе с управляющими организациями по вопросам собираемости платежей населения ЗАТО Видяево и перечисления денежных средств РСО, комиссии по проверке готовности к отопительному периоду 2015/2016 года теплоснабжающих организаций и потребителей тепловой энергии, теплопотребляющие установки которых подключены к системе теплоснабжения ЗАТО Видяево.
8.7. Сбор, обобщение и представление отчетности по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период 2015/2016 года.
8.8. Информирование Главы администрации ЗАТО Видяево о ходе подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период 2015/2016 года – постоянно.
8.9. Планирование конкурсных процедур по передаче в концессию объектов теплоснабжения, находящихся в муниципальной собственности ЗАТО Видяево.
8.10. Проведение анализа уровня платежей граждан за жилищно-коммунальные услуги, стоимости жилищно-коммунальных услуг, нормативов потребления жилищно - коммунальных услуг и тарифов за их потребление для населения, в том числе проведение оценки доступности для граждан прогнозируемой платы за коммунальные услуги, по ее результатам подготовка предложений по установлению предельного индекса изменения размера платы граждан за коммунальные услуги.
8.11. Согласование расчета региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг.
8.12. Согласование лимитов потребления коммунальных услуг организации, финансируемых за счет местного бюджета.
8.13. Подготовка для утверждения графика включения–отключения устройств наружного (уличного) освещения ЗАТО Видяево в темное время суток.
8.14. Разработка комплекса мер («дорожной карты») по развитию жилищно-коммунального хозяйства по ЗАТО Видяево, подготовка ежеквартального отчета о ее выполнении.

8.15. Выполнение мероприятий по формированию Общественного совета при Администрации ЗАТО Видяево по вопросам жилищно- коммунального хозяйства.

8.16. Куратор реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Мурманской области, на 2014-2043 годы, муниципальным образованием ЗАТО Видяево.
8.17. Куратор Государственной информационно
 системы жилищно- коммунального хозяйства (ГИС ЖКХ), в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2014 № 2019-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно- коммунального хозяйства».
8.19. Контроль эффективности управления многоквартирными домами ЗАТО Видяево, в том числе осуществление муниципального жилищного контроля на территории ЗАТО Видяево.

5.22. Согласование расчета стоимости обязательных услуг по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного дома.

5.23. Согласование расчета стоимости дополнительных услуг по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного дома.
9.Поддержка СМСП
Выполнение мероприятий муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в ЗАТО Видяево»:

9.1. Оказание методологической и консультативной помощи организациям и индивидуальным предпринимателям по вопросам предпринимательской деятельности, включая вопросы по правилам торговли, общественного питания, бытового обслуживания, защите прав потребителей.
9.2. Размещение на официальном интернет-сайте ЗАТО Видяево информационных материалов, касающихся предпринимательской  деятельности.
9.3. Проведение к Дню предпринимательства заседания «круглого стола» с участием руководителей предприятий, учреждений, представителей малого и среднего предпринимательства ЗАТО Видяево, представителей органов местного самоуправления ЗАТО Видяево. 

9.4. Проведение мероприятий по предоставлению муниципальной преференции - имущественной  поддержки СМП.
10. Энергосбережение.

10.1. Сбор информации по выполнению программы энергосбережения ЗАТО Видяево.

10.2.   Координация информационного обеспечения на территории   ЗАТО Видяево мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определенных в качестве  обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации и Мурманской области.

11. Социально-экономическое развитие ЗАТО Видяево. 

11.1. Сбор информации и подготовка прогноза социально-экономического развития ЗАТО Видяево. 

11.2. Защита прогноза социально-экономического развития ЗАТО Видяево в Министерстве экономического развития Мурманской области. 

11.3. Подготовка презентации по прогнозу социально-экономического развития ЗАТО Видяево. 

11.4. Доработка и направление на утверждение Программы комплексного социально-экономического развития ЗАТО Видяево на 2014 – 2020 годы.

11.5. Обеспечение работы комиссии по мониторингу достижения на территории ЗАТО Видяево важнейших целевых показателей социально-экономического развития, установленных указами Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 596-601 (2 заседания).

11.6. Проведение мониторинга инвестиционной привлекательности и активности муниципального образования ЗАТО Видяево, разработка и поготовка для утверждения Комплексного инвестиционного плана ЗАТО Видяево.

11.7. Проведение оценки эффективности предоставленных (планируемых к предоставлению) местных налоговых льгот в ЗАТО Видяево.


11.8. Подготовка материалов для выставочного стенда и участие в международной выставке «Территория Арктики», проводимой в рамках IV Мурманской деловой недели.
12. Участие в реализации Федерального закона от 8 мая 2010  № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

12.1. Разработка проектов муниципальных правовых актов:

12.1.1. об утверждении перечней муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями  ЗАТО Видяево в качестве основных видов деятельности и внесении изменений.
12.2. Обеспечение принятия решений об отнесении движимого имущества муниципальных бюджетных учреждений к особо ценному движимому имуществу, подготовка проекта муниципального правового акта об утверждении перечней особо ценного движимого имущества. определении видов особо ценного движимого имущества муниципального бюджетного учреждения ЗАТО Видяево - Муниципального учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево».
12.3. Разработка муниципального задания на 2016 год для курируемого учреждения – Муниципального бюджетного учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево».
12.4. Разработка муниципального задания на 2016 год для курируемого учреждения – Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» ЗАТО Видяево».
13. Информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления:

13.1. подготовка разделов для размещения на официальном сайте ЗАТО Видяево: 

13.1.1. «Отдел планирования, экономического развития и муниципального имущества», 

13.1.2. «Перечень подведомственных организаций»,

13.1.3. «Мероприятия по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в ЗАТО Видяево (План мероприятий по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в ЗАТО Видяево в 2015 году, Итоги реализации Плана)»,

13.1.4. «Оценка эффективности предоставляемых (планируемых к предоставлению) налоговых льгот и ставок налогов (Порядок оценки эффективности предоставленных (планируемых к предоставлению) местных налоговых льгот в ЗАТО Видяево, Реестр предоставленных налоговых льгот, Сводная оценка выпадающих доходов бюджета ЗАТО Видяево и эффективности предоставления налоговых льгот)»,

13.1.5. «Статистическая информация о деятельности ОМСУ (Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления, Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации)»,

13.1.6. «Муниципальная собственность (Муниципальная имущество, Приватизация, Реестр муниципального имущества, Сведения о состоянии муниципального имущества)», 
13.1.7. «Жилищно-коммунальное хозяйство (Тарифы на жилищно-коммунальные услуги, Нормативы на коммунальные услуги, Организации жилищно-коммунального комплекса, Информация о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению, Программа комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры городского округа ЗАТО Видяево Мурманской области на 2014 - 2027 годы)»,

13.1.8. «Тарифы и цены на услуги»,  
13.1.9. «Развитие малого предпринимательства (Малое и среднее предпринимательство, Имущественная поддержка малого предпринимательства, Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки)»,

13.1.10. «Муниципальные программы (Порядок разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ ЗАТО Видяево, Порядок разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ ЗАТО Видяево, Отчеты о выполнении муниципальных программ ЗАТО Видяево, Программно-целевой совет ЗАТО Видяево, Протоколы заседаний Программно-целевого совета, Реализуемые муниципальные программы ЗАТО Видяево», 
13.1.11. «Контрольные мероприятия»,

13.1.12. «Торги (Аренда, Продажа имущества)», 
13.1.13. «Градостроительство»,

13.1.14. «Муниципальные услуги», 

13.1.15. «Муниципальный контроль». 

13.2. Актуализация информации вышеназванных разделов для размещения на официальном сайте ЗАТО Видяево.
14. Архитектура и градостроительство:

14.1. Внесение изменений в утвержденные схемы водоснабжения и водоотведения – 1.

14.2. В конце каждого месяца подготовка отчетности в Мурманскстат о выданных разрешениях на строительство и состоянию жилищного фонда – 12.

14.3. Участие в разработке и согласовании нормативов градостроительного проектирования ЗАТО Видяево, подготовка материалов для утверждения.

14.4. Рассмотрение заявлений и выдача согласований на проведение технической инвентаризации помещений (зданий) – 4.

15. Землеустройство:

15.1. Переписка с Росимуществом и его Территориальным Управлением по Мурманской области по вопросу передачи земельных участков в собственность муниципального образования ЗАТО Видяево – 2.
15.2. Взаимодействие с Министерством имущественных отношений Мурманской области по вопросам начислений арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности на территории ЗАТО Видяево.

16. Защита прав потребителей, развитие торговли:
16.1. Переписка и материалы по рассмотрению писем и обращений потребителей.

16.2.Проведение разъяснительной работы с руководителями предприятий торговли и бытового обслуживания по документам, регламентирующим работу названных предприятий.

16.3. Консультации по вопросам организации торговли и бытового обслуживания.

16.4. Разработка предложений по рациональному размещению предприятий торговли и общественного питания на территории ЗАТО Видяево.

16.5. Консультирование населения об их потребительских правах.

16.6. Рассмотрение жалоб, заявлений и писем потребителей (рассмотрены 2 жалобы по выявленным фактам нарушений законодательства о защите прав потребителей.).

16.7. Участие в проведении работы по организации городских мероприятий.

16.8.
 Формирование и ведение Торгового реестра и реестра объектов потребительского рынка ЗАТО Видяево.

Сбор сведений о хозяйствующих субъектах, осуществляющих торговую деятельность, о хозяйствующих субъектах, осуществляющих поставки товаров (за исключением производителей товаров), о состоянии торговли на территории муниципального образования ЗАТО Видяево, а также последующее предоставление этих сведений в Министерство  экономического развития Мурманской области.

16.9. На 01.01.2016 года в Торговый реестр занесены сведения о 31 хозяйствующем субъекте, осуществляющих торговую деятельность на территории муниципального образования ЗАТО Видяево и 40 торговых объектах хозяйствующих субъектов, осуществляющих торговую деятельность.

По состоянию на 01.01.2016 года в ЗАТО Видяево действует 41 объект розничной торговли (17 – промышленных; 15 – продовольственных; 3 – смешанных; 2 – аптеки;  3 – павильона; 1– киоск), 5 объектов общественного питания, 10 объектов бытового обслуживания населения (фотоателье, парикмахерские, касса по продаже ж/д и авиа билетов, офис обслуживания абонентов, мастерская по техническому обслуживанию и ремонту транспортных средств, шиномонтаж, цех регулирования УУК, пункт приема и ремонта обуви).

16.10. Осуществление мониторинга цен на продовольственные товары муниципального образования по запросам Министерства экономического развития Мурманской области.
17. Подготовка отчетности (49 форм отчетности): 
17.1. Отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 1-МО  «Сведения об объектах инфраструктуры муниципальных образований» за 2014 год.
17.2. Отчетность по форме «Показатели для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» за 2014 год (форма № 1-МО- приложение).
17.3.Отчетность в Министерство  энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме федерального государственного статистического наблюдения № 22-ЖКХ (реформа) «Сведения о структурных преобразованиях и организационных мероприятиях в сфере жилищно-коммунального хозяйства» за 2015 год (полугодовая).
17.4. Отчетность в Министерство  энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме «Раздел 3. Сведения о реформировании жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с условиями предоставления финансовой поддержки за счет средств Фонда» за 2015 год (ежеквартальная).
17.5. Отчетность в Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме федерального государственного статистического наблюдения 1-ЖКХ (зима) срочная «Сведения о подготовке жилищно-коммунального хозяйства к работе в зимних условиях», включая информацию по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности), в период с 01.06.2015 по 01.11.2015 (ежемесячная).
17.6. Отчетность в Министерство  энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме федерального государственного статистического наблюдения № 2-ЖКХ (зима) «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» по состоянию на 01.12.2015 (годовая).
17.7. Отчетность в Министерство  энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме федерального государственного статистического наблюдения № 3-ЖКХ (зима) «Сведения о наличии и расходе топлива организациями жилищно-коммунального хозяйства и объектами энергетики в зимних условиях» по состоянию с 01.11.2014 по 01.04.2015.
17.8. Отчетность в Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области о выполнении Плана мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности), к работе в осенне-зимний период в период с 01.06.2015 по 01.11.2015 (ежемесячная).
17.9. Отчетность в Мурманскую прокуратуру по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах по форме «Информация о состоянии подготовки жилищно-коммунального хозяйства ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период», включая информацию о выполнении Плана мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности), к работе в осенне-зимний период 2015/2016 года, о создании запасов топлива, о задолженности за теплоэнергетические ресурсы в период с 03.07.2015 по 10.10.2015 (еженедельно).
17.10. Отчет о планируемой плате граждан за коммунальные услуги по ЗАТО Видяево в формате шаблонов OREP.KU.2015.MONTHLY.xls – ежемесячно.
17.11. Отчет о реализации муниципальными образованиями требований пункта 4 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации (постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2012 г. № 1468) – ежемесячно, до июня.

17.12. Отчетность в Министерство имущественных отношений Мурманской области ежеквартально до 15 числа, следующего за отчетным кварталом,-«Анкета мониторинга реализации Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ»;

17.13. Отчетность в финансовый отдел Администрации ЗАТО Видяево и отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации ЗАТО Видяево  ежемесячно до 6 числа, следующего за отчетным месяцем «Уведомление о движении объектов в составе имущества казны ЗАТО Видяево».


17.14. Отчетность в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации ЗАТО Видяево ежеквартально до 5 числа, следующего за отчетным кварталом «Справка по начислениям доходов и поступлениям средств бюджета администратора 914 «Администрация ЗАТО Видяево».


17.15. Отчетность в Финансовый отдел администрации ЗАТО Видяево:

17.15.1. Ежеквартально до 02 числа, следующего за отчетным кварталом  «Информация о результатах деятельности постоянно действующей комиссии по контролю за эффективным использованием имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево.
17.15.2. Ежеквартально до 08 числа, следующего за отчетным кварталом  «Отчет о выполнении плана мероприятий по повышению поступлений налоговых и неналоговых доходов в бюджет ЗАТО Видяево, а также по сокращению недоимки по их уплате.

17.15.3. Ежеквартально до 15 числа, следующего за отчетным кварталом по реализации Соглашения о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов бюджета муниципального образования ЗАТО Видяево.
17.15.4. Ежеквартально до 15 числа, следующего за отчетным кварталом о выполнении плана мероприятий по повышению эффективности бюджетных расходов бюджета ЗАТО Видяево.

17.15.5. Ежеквартально до 15 числа, следующего за отчетным кварталом «Информация о дебиторской задолженности перед бюджетом ЗАТО Видяево».

17.15.6. Отчет о выполнении плана мероприятий по росту доходов бюджета ЗАТО Видяево на 2015 – 2017 годы – ежеквартально.

17.15.7. Отчет о реализации муниципальных программ за отчетный год с оценкой эффективности их реализации – ежегодно.

17.16. Отчетность в МИФНС России № 2 по Мурманской области:


17.16.1. Ежеквартально до 15 числа, следующего за отчетным кварталом «Сведения о реализации муниципального имущества ЗАТО Видяево, не закрепленного за муниципальными предприятиями и учреждениями».

17.16.2. Ежеквартально «Сведения об арендаторах муниципального имущества ЗАТО Видяево».


17.17. Отчетность в Контрольно-счетную палату Мурманской области ежеквартально до 15 числа, следующего за отчетным кварталом:

17.17.1. Форма № 4.1КСП «Доходы получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые находятся в границах городских округов, а также средства полученные от продажи права на заключения договоров аренды указанных земельных участков».

17.17.2. Форма № 4.2 КСП «Сведения о начислении поступлении в консолидированный бюджет Мурманской области арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности до разграничения государственной собственности на них и которые расположены в границах городских округов».


17.18. Отчетность в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Мурманской области ежегодно  до 01 апреля:

17.18.1.  «Сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций за 2014 год» (форма 11 (краткая).
17.19. Отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 1-тарифы (ЖКХ)  «Сведения о тарифах на жилищно-коммунальные услуги» за 2015 год (полугодовая).
17.20. Отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 2 - приватизация «Сведения о приватизации имущественного комплекса государственного или муниципального унитарного предприятия» за 2014 год (годовая).
17.21. Отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 3 - приватизация «Сведения о средствах приватизации государственного или муниципального имущества» за 2014 год (годовая).
17.22. Предоставление в  Государственную жилищную инспекцию Мурманской области информации в соответствии с п. 5, 9.2 административного регламента взаимодействия органа государственного жилищного надзора с органами муниципального жилищного контроля Мурманской области, утвержденного Постановлением правительства Мурманской области от 18.03.2013 № 108- ПП (ежеквартально).
17.23. Отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 1-жилфонд  «Сведения о жилищном фонде» за 2014 год (годовая);

17.24. Отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 1-контракт  «Сведения об определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения государственных и муниципальных нужд» за 2014 год (годовая).
17.25. Отчетность в Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области о задолженности учреждений, финансируемых из муниципального бюджета по оплате за коммунальные услуги (ежемесячно).
17.26. Отчетность в Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области для разработки сводного плана подготовки, профессиональной переподготовки и повышения квалификации специалистов в сфере жилищно-коммунального хозяйства для органов исполнительной власти Мурманской области, органов местного самоуправления и организаций жилищно-коммунального комплекса на 2014-2015 годы (ежеквартально).
17.27. Отчёт об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций за 2014 отчетный год, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (годовой).
17.28. Отчетность в Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области о реализации субъектами Российской Федерации региональных программ капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах по формам КР-1.1, КР-1.2 (ежемесячно).
17.29. Отчетность в Министерство экономического развития Мурманской области:

17.29.1. Сведения об издании правовых актов, регулирующих отношения в области торговой деятельности в муниципальном образовании ЗАТО Видяево (ежеквартально, ежегодно).
17.29.2. Сведения по основным показателям, характеризующим состояние торговой отрасли и тенденции её развития в муниципальном образовании ЗАТО Видяево (ежеквартально, ежегодно).
17.29.3. Ежеквартальный отчет о количестве объектов ярмарочной, нестационарной и мобильной торговли на территории муниципального образования ЗАТО Видяево.
17.29.4. Отчет об уровне цен на фиксированный набор товаров и динамики их изменения в муниципальном образовании ЗАТО Видяево (ежеквартально).
17.29.5. Ежеквартальный отчет о расходовании субвенций из регионального фонда компенсаций бюджетам муниципальных районов (городских округов) на исполнение органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий по сбору сведений для формирования и ведения торгового реестра.
17.29.6. Отчет об итогах реализации плана мероприятий по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в ЗАТО Видяево в 2015 году – ежеквартально. 

17.29.7. Отчет об итогах работы Комиссии по вопросам координации исполнения майских указов и результатах, достигнутых на территории ЗАТО Видяево – ежегодно.
17.30. Отчет в Министерство развития промышленности и предпринимательства Мурманской области о предоставлении субъектам малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки для внесения в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки Мурманской области (ежеквартально).

17.31. Еженедельно мониторинг цен на рыбопродукцию в магазинах муниципального образования ЗАТО Видяево в Комитет рыбохозяйственного комплекса Мурманской области.

17.32.  Отчетность в Комитет информационных технологий и связи Мурманской области:

17.32.1. Мониторинг перевода государственных и муниципальных услуг в электронный вид – ежеквартально.
17.32.2. Отчет об эффективности использования бюджетных средств, направляемых на завершение работ по созданию многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – ежемесячно.
17.32.3. Отчет о ходе реализации проекта по созданию МФЦ на территории муниципального образования ЗАТО Видяево – еженедельно.

17.33.
Отчетность в УФК  по Мурманской области ежегодно  до 10 числа, следующего за отчетным кварталом «Информация о взаимодействии администратора начислений с ГИС ГМП».
18. Программно-целевое планирование

18.1. Разработка и кураторство муниципальных программ (подпрограмм) – 8 ед.:

18.1.1. Муниципальная программа «Обеспечение комфортной среды проживания населения муниципального образования», в том числе: 

18.1.1.1. муниципальная подпрограмма «Развитие жилищно-коммунального комплекса ЗАТО Видяево»,  

18.1.1.2. муниципальная подпрограмма «Благоустройство территории ЗАТО Видяево»,  

18.1.1.3. муниципальная подпрограмма «Капитальный и текущий ремонт объектов муниципальной собственности ЗАТО Видяево»,

18.1.2. Муниципальная программа «Развитие транспортной системы ЗАТО Видяево», в том числе: 
18.1.2.1. муниципальная подпрограмма «Развитие транспортной инфраструктуры ЗАТО Видяево»;

18.1.3. Муниципальная программа «Энергоэффективность и развитие энергетики», в том числе:

18.1.3.1. муниципальная подпрограмма «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном образовании ЗАТО Видяево»,

18.1.3.2. муниципальная подпрограмма «Подготовка объектов и систем жизнеобеспечения на территории ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период»,

18.1.4. Муниципальная программа «Развитие малого и среднего предпринимательства в ЗАТО Видяево»,

18.1.5. Муниципальная подпрограмма «Развитие земельно-имущественных отношений на территории ЗАТО Видяево».

18.2. Обеспечение координации программно-целевого планирования: подготовка и проведение 6 заседаний Программно-целевого совета.

18.3. Составление отчета о реализации муниципальных программ за 2014 год с оценкой эффективности их реализации.
19. Разработка мобилизационных документов.

20. Сбор информации и подготовка Доклада Главы администрации ЗАТО Видяево о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов  и муниципальных районов за 2014 год и их планируемых значениях на 3-летний период и пояснительной записки к нему. 
21.Осуществление делопроизводства в рамках деятельности отдела.

21.1.Прием и регистрация поступающей в отдел корреспонденции (1805 входящих документов).


21.2.Регистрация отправляемой корреспонденции (1068 исходящих документов).

21.3. Составление табелей учета рабочего времени.

21.4. Ведение в соответствии с  действующими нормативными документами дел (182 ед.).
21.5. В муниципальный архив при Администрации ЗАТО Видяево сформированы и сданы документы отдела планирования, экономического развития и муниципального имущества за 2012 год (31 дело постоянного срока хранения, с № 148 по № 178).
22. Участие в работе комиссий (29), рабочих групп (6) и иных органов (7):

22.1. Муниципальная комиссия при администрации ЗАТО Видяево по земельному контролю за использованием земель на территории ЗАТО Видяево.
22.2.Межведомственная комиссия при администрации ЗАТО Видяево по рассмотрению вопросов перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые.
22.3. Межведомственная комиссия при Администрации ЗАТО Видяево о признании помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции в муниципальном жилищном фонде ЗАТО Видяево.
22.4. Единая комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации ЗАТО Видяево.
22.5. Комиссия по контролю за эффективным использованием  имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево.
22.6. Муниципальная комиссия по регулированию тарифов и надбавок организаций жилищно-коммунального комплекса.
22.7. Конкурсная комиссия по формированию Общественного совета при Администрации ЗАТО Видяево по вопросам жилищно- коммунального хозяйства.
22.8. Единая комиссия по проведению торгов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества ЗАТО Видяево.
22.9. Комиссия по работе с управляющими организациями по вопросам собираемости платежей населения ЗАТО Видяево и перечисления денежных средств РСО.
22.10. Комиссия по подготовке проекта Правил землепользования и застройки городского округа ЗАТО Видяево.
22.11. Комиссия по приватизации муниципального имущества ЗАТО Видяево.
22.12. Комиссия по определению должностных окладов и стимулированию руководителей муниципальных учреждений,

22.13. Комиссия по повышению эффективности бюджетных расходов,
22.14. Комиссия по приему-передаче имущества в состав (исключении из состава) муниципальной казны  ЗАТО Видяево.
22.15. Комиссия по обеспечению доходов бюджета ЗАТО Видяево.
22.16. Комиссия по определению территорий ЗАТО Видяево, прилегающих к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности.
22.17. Комиссия по противодействию коррупции в ЗАТО Видяево.
22.18. Межведомственная комиссия по переустройству и перепланировке помещений в жилых и нежилых зданиях.
22.19. Комиссия по определению текущей рыночной стоимости нефинансовых активов.
22.20. Комиссия по признанию безнадежными к взысканию и списанию задолженности по арендной плате и недоимки по пеням по арендной плате за объекты муниципальной собственности муниципального образования ЗАТО Видяево.

22.21. Конфликтная комиссия по вопросам управления МКД на территории ЗАТО Видяево.
22.22. Межведомственная комиссия по выбору земельных участков для строительства и предварительному согласованию места размещения объекта на территории ЗАТО Видяево.
22.23. Комиссия по обеспечению безопасности дорожного движения на территории муниципального образования ЗАТО Видяево.

22.24. Комиссия по подготовке к списанию имущества муниципальной казны ЗАТО Видяево.

22.25. Комиссия по признанию муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево подлежащим консервации.
22.26. Комиссия по вопросам, связанным с порядком расчета за коммунальные ресурсы, на территории ЗАТО Видяево.

22.27. Комиссия по признанию безнадежной к взысканию и списанию задолженности населения ЗАТО Видяево по плате за жилое помещение и ком.услуги, пеням.
22.28. Комиссия по мониторингу достижения на территории ЗАТО Видяево важнейших целевых показателей социально-экономического развития, установленных указами Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 596-601.
22.29. Комиссия по контролю над деятельностью муниципальных унитарных предприятий.
22.30. Программно-целевой совет ЗАТО Видяево.
22.31. Контрактная служба Администрации ЗАТО Видяево.
22.32. Рабочая группа по разработке Программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры ЗАТО Видяево.
22.33. Рабочая группа по организации перехода на предоставление муниципальных услуг (функций) в электронном виде.

22.34. Рабочая группа по проведению мониторинга потребительских цен на продовольственном рынке муниципального образования ЗАТО Видяево.
22.35. Рабочая группа по осуществлению межведомственного взаимодействия в целях реализации ФЗ от 27.10.2010 № 210-ФЗ.
22.36. Рабочая группа по вопросам, связанным с порядком расчета за коммунальные ресурсы, установкой индивидуальных и коллективных приборов учета, реализацией энергосберегающих мероприятий в МКД, на территории ЗАТО Видяево.

22.37. Рабочая группа по вопросам инвентаризации адресов на территории ЗАТО Видяево.
22.38. Орган, уполномоченный на проведение муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах ЗАТО Видяево. 

22.39. Орган, уполномоченный на проведение муниципального жилищного контроля на территории ЗАТО Видяево. 

22.40. Экспертная группа по проведению экспертизы проектов административных регламентов исполнения функций.

22.41. Экспертная группа по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг. 

22.42. Наблюдательный совет МАУ «СОК «Фрегат»ЗАТО Видяево.
23. Административная реформа:

23.1. Разработка предложений по формированию реестра муниципальных услуг.

23.2. Разработка изменений в план мероприятий по переходу на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, осуществление мониторинга его выполнения.

23.3. Формирование информации о муниципальных услугах для размещения на официальном сайте муниципального образования и внесение сведений  об услугах в региональный Реестр государственных и муниципальных услуг Мурманской области.

23.4. Разработка плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, координация его выполнения.

23.5. Разработано и утверждено административных регламентов предоставления муниципальных услуг (внесено изменений) – 2.
23.5. Разработано и утверждено административных регламентов осуществления функций по муниципальному контролю (внесено изменений) – 5.

26.
Подготовка ответов на межведомственные запросы – 1.

27.
Подготовка межведомственных запросов – 24.
Первый заместитель главы – 

начальник отдела планирования, экономического развития 

и муниципального имущества  ЗАТО Видяево           
                  Е.Н.Бражникова
